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Sectiunea I- Instrugtiunile citre ofertanti

I. INSTRUCTIUNILE PENTRU OFERTANTI

Prezenta sectiune detaliaza formalitatile ce trebuie indeplinite, modul in care operatorii
economici trebuie sa structureze informatiile ce urmeaz3 a fi prezentate pentru a raspunde
cerintelor din anuntul de concesionare, precizari privind conditiile de participare la
procedura, garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate propunerea
tehnica si cea financiara, criteriul de atribuire ce urmeaza a fi aplicat, termenele
procedurale ce trebuie respectate si ciile de atac.

1. INSTRUCTIUNI PRIVIND CONDITIILE DE PARTICIPARE

Criteriile de calificare stabilite de autoritatea contractanta au ca scop demonstrarea
capacitatii de exercitare a activititii operatorului economic participant la procedurs,
potential care trebuie si reflecte posibilitatea concreti a acestuia de a indeplini
contractual si de a rezolva eventualele dificultiti legate de indeplinirea acestora, in cazul
in care oferta sa va fi declarati castigatoare.

Autoritatea contractanta a stabilit criterii de calificare relevante in raport cu natura si
complexitatea contractelor de concesiune, cu respectarea principiului proportionalitatii.

Criteriile de calificare se referi la: motive de excludere a operatorului economic,
Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale a operatorului economic, respectarea
obligatiilor relevante din domeniile mediului, social si al relatiilor de munci.

1.1.  Criteriile privind situatia personala a ofertantului
Cerinta minima: operatorul economic nu trebuie si se regaseasca in situatiile de conflict
de interese precizate in documentatia de atribuire

Modalitatea de demonstrare a cerintei la momentul depunerii ofertei (documentele
justificative care probeaza indeplinirea cerintei):

- declaratia privind neincadrarea in anumite situatii specifice prevazute de legislatia
generala privind concesiunile de servicii; se va prezenta Formularul nr. 5, semnat Si
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stampilat; incadrarea in situatiile specifice prevazute de legislatia generald privind
concesiunile de servicii, situatii detaliate expres la art. 80 si 81 din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrini $i concesiunile de servicii cu modificarile si completarile
ulterioare, atrage excluderea ofertantului procedura aplicata pentru atribuirea contractului
de concesiune;
- declaratia privind neincadrarea in situatiile privind neaplicarea asupra ofertantului a
unor condamnari specifice prin hotirare definitivi a unei instante judecatoresti; se va
prezenta Formularul nr. 6, semnat si stampilat; incadrarea in situatiile previzute la art. 79
din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii cu
modificarile si completirile ulterioare, atrage excluderea ofertantului procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de concesiune;
- certificatele constatatoare cu privire la indeplinirea obligatiilor de plata a
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de
stat etc.), la momentul prezentarii; documentele se vor prezinta in original sau copie
certificata ,,conform cu originalul” si vor demonstra ca operatorul economic nu are datorii
scadente la nivelul lunii anterioare celei in care este prevazut termenul limiti de depunere
a ofertei; certificatele trebuie si ateste lipsa datoriilor restante cu privire la plata
impozitelor si a asigurarilor sociale, la momentul prezentirii acestora;
i cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare,
de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au
putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din
certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului/actul constitutiv
al societdtii; documentele vor fi valabile la data limita de depunere a ofertei si vor fi
prezentate in original/copie lizibild, cu mentiunea ,,conform cu originalul”;
- alte documente edificatoare, dupa caz;
- declaratia privind neincadrarea in prevederile referitoare la conflictul de interese;
ofertantul va prezenta, in original, Formularul nr. 13 - declaratia privind neincadrarea in
prevederile referitoare la conflictul de interese.
1.2.  Criteriile privind capacitatea

Cerinta minima: operatorul economic trebuie s3 dovedeasca forma de inregistrare in
registre comerciale, precum si obiectul de activitate.

Modalitatea de demonstrare a cerintei la momentul depunerii ofertei (documentele
Justificative care probeazi indeplinirea cerintei):

- certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului sau orice
alt document echivalent care si dovedeasci forma de inregistrare din care s reiasi ci este
legal constituit, ca nu se afld in niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si
faptul cd are capacitatea profesionali de a realiza activitatile care fac obiectul
contractului; in acest sens, obiectul contractului trebuie s§ aib3 corespondent in obiectul
de activitate autorizat, principal sau secundar; totodat, informatiile cuprinse in
certificatul constatator trebuie si fie reale/actuale la data prezentarii; emis cu cel mult 30
de zile inainte de data - limita de depunere a ofertelor (pentru persoane juridice);

= certificatul de inregistrare in registrul unic al cabinetelor medical - veterinare, cu

sau fara personalitate juridica, eliberat in vederea functionarii unitatii medicale veterinare
in care se desfisoara activitati de asistentd (pentru persoane fizice/ persoane juridice);

- certificatul de inregistrare fiscali/codul unic de inregistrare.
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1.3. Alte conditii:

Autoritatea contractantd va exclude din procedura de atribuire a contractului orice
operator economic care:

1. nu detine unitatea medical - veterinari in care se desfasoara activitati de asistenta,
prin care se asigura executarea contractului, pe raza circumscriptiei sanitar - veterinare -
CSV sau intr - o unitate administrativ - teritoriala - UAT plasata la maxim 30 km de oricare
UAT din care este constituiti CSV pentru care se incheie contractul;

2. nu indeplineste conditia prevazuti la art. 15 alin. (9) din Ordonanta Guvernului nr.
42/2004, aprobatd cu modificiri si completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, conform ciruia: »Pentru realizarea activitétilor previzute la alin.
(2), directiile sanitar-veterinare si pentru siguranta alimentelor judetene, respectiv a
municipiului Bucuresti incheie contracte de concesiune cu medicii veterinari, organizati in
conditiile legii, cu societitile reglementate in baza Legii societatilor nr. 31/1990,
republicata, cu modificarile si completirile ulterioare, in care actionariatul majoritar este
detinut de citre medicii veterinari pe toati durata de executie a contractului.”;

3. se afla in una dintre situatiile prevazute la alin. (2) al art. 19 din anexa nr. 2'la
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobati cu modificiri si completari prin Legea nr.
215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv:

a) medicul veterinar titular nu poate participa concomitent in mai mult de doua contracte,
in aceasta calitate;

b) cabinetele medical-veterinare asociate nu pot fi parte concomitent in mai mult de dous
contracte;

¢) societatile prevazute de Legea societatilor nr. 31/1990, republicata, cu modificirile si
completarile ulterioare, nu pot fi parte concomitent in mai mult de doua contracte;

d) medicii veterinari asociati in cadrul cabinetelor medical - veterinare asociate, respectiv
asociatii societdtilor previzute de Legea nr. 31 /1990, republicatd, cu modificirile si
completarile ulterioare, nu pot participa concomitent in mai mult de doua contracte.

4. medicul veterinar titular unitatii medical - veterinare in care se desfasoara activitati
de asistenta, prin care se deruleazi contractul, nu indeplineste una din conditiile stabilite
la alin. (3) al art. 19 din anexa nr. 2 la Ordonanta Guvernului nr. 42/2004, aprobata cu
modificari i completari prin Legea nr. 215/2004, cu modificirile si completarile ulterioare,
respectiv:

a) nu detine atestat de libera practici medicali veterinars valid;

b) nu se regaseaste in Registrul unic al cabinetelor medical - veterinare, cu sau fira
personalitate juridica, in calitate de medic veterinar titular al entitatii prestatoare;

C) nu desfasoara in cadrul unitatii medical - veterinare prin care se furnizeaza activitatile
de asistenta contractate, cel putin un program zilnic de opt ore, cu exceptia zilelor de
sambata si duminica si a sarbatorilor legale;

d) este sub incidenta unei sanctiuni de suspendare sau de interzicere a exercitirii profesiei;

e) nu detine punctajul necesar, la zi, in ceea ce priveste pregatirea profesionald continui.
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1.4.  Cerinte minime privind capacitatea tehnica si profesionals

Cerinta minima: declaratie prin care ofertantul sa dovedeasca faptul c3, la elaborarea
ofertei, a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii,
care sunt la nivel national, precum si ci le va respecta pe parcursul indeplinirii
contractului. Informatii detaliate privind conformitatea cu reglementarile care sunt in
vigoare la nivel national se refer la conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si
sanatatii in munca, cat si norme P.S.|.

1.5. Cerinte minime privind capacitatea economica si financiara
Cerinta minima: operatorul economic va prezenta fisa de identificare financiari.

2, INSTRUCTIUNI PRIVIND GARANTIILE SOLICITATE

2.1. Garantia de participare

Garantia de participare se constituie prin  virament bancar in contul
RO11TREZ7035005XXX00071 - deschis la Trezoreria Sector 3 sau printr - un instrument de
garantare emis de o institutie de credit din Romania sau din alt stat sau de o societate de
asigurari, in conditiile legii, in cuantum de 1% din valoarea estimata a concesiunii, respectiv
807,87 lei si va fi valabild pentru o perioada de 60 de zile de la data limiti de depunere a
ofertelor.

Tindnd cont de termenele alocate tranzactiilor interbancare, operatorii economici vor
lua toate mésurile ce se impun astfel incat, la data deschiderii ofertelor, autoritatea
contractanta sa poata verifica indeplinirea conditiei privind constituirea garantiei de
participare.

Tn cazul in care valoarea garantiei de participare este mai mica de 5.000 lei $i numai
daca in documentatia de atribuire este prevazuta aceasta posibilitate, garantia de
participare se poate constitui i prin depunerea la casieria autoritatii contractante a unei
sume in numerar.

Garantia trebuie s fie irevocabila.

Autoritatea contractanti are obligatia de a retine garantia de participare atunci cand
ofertantul se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) isi retrage oferta in perioada de valabilitate a acesteia;

b) oferta sa fiind stabilita castigdtoare, refuza sa semneze contractul in perioada de
valabilitate a ofertei.

Garantia de participare, constituiti de ofertantul a carui oferta a fost stabilitd ca fiind
castigatoare, se restituie de catre autoritatea contractanta in cel mult 3 zile lucratoare de
la data semnarii contractului.

Garantia de participare, constituiti de ofertantii a caror oferta nu a fost stabiliti
castigatoare, se restituie de citre autoritatea contractanta dupa semnarea contractului cu
ofertantul a carui ofertd a fost desemnat castigdtoare, dar nu mai tarziu de 3 zile
lucratoare de la data semnarii contractului cu ofertantul declarat castigator.

In cazul in care autoritatea contractanti se afla in situatia de a anula procedura de
atribuire, garantia de participare se restituie dupa data expirarii termenului de depunere a
unei contestatii cu privire la aceastd decizie, dar nu mai tarziu de 3 zile lucratoare de la
aceasta data.

Dupa primirea comunicarii privind rezultatul procedurii, ofertantii ale caror oferte au
fost declarate necastigatoare au dreptul de a obtine eliberarea garantiei de participare
inainte de expirarea perioadei de trei zile, dacd transmit autoritatii contractante o
solicitare in acest sens. Autoritatea contractanti are obligatia de a restitui garantia de

participare in cel mult 3 zile lucratoare de la primirea unei solicitiri in acest sens.
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3. INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA
A. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Propunerea tehnica va fi elaborata punctual, sub forma de tabel de conformitate in care
va fi inscris, in partea stangi, cerintele tehnice din caietul de sarcini iar, in partea dreapta
modul concret de indeplinire a cerintelor din caietul de sarcini (comentariul ofertantului),
prezentate cat mai detaliat, care s3 demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu
cerintele continute in caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va fi intocmitd cu respectarea stricta a cerintelor din anuntul de
concesionare si a specificatiilor din caietul de sarcini.

Propuneri cu privire la clauzele contractului si eventualele propuneri cu privire la clauzele
specifice contractuale se vor formula in scris sub form3 de clarificari, inainte de depunerea
ofertei.

Oferta trebuie sa fie semnati, pe propria raspundere, de citre ofertant sau de citre o

persoana imputernicitd legal de citre acesta. Oferta va fi considerata neconforma daca
propunerea tehnica nu respecta caietul de sarcini.

Propunerea tehnica consti in:

- Toate documentele, declaratiile, formularele, anexele etc. previzute in anuntul de
concesionare si in documentatia de atribuire.

- Descriere detaliata a serviciilor in conformitate cu cerintele din caietul de sarcini
din documentatia de atribuire.

- Declaratie privind conformitatea cu specificatiile tehnice ale caietului de sarcini.
Propunerea tehnica se va elabora cu respectarea in totalitate a cerintelor din caietul de
sarcini din documentatia de atribuire si va cuprinde o declaratie pe proprie raspundere a
ofertantului din care sa rezulte faptul ca, la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in vigoare in Romania,
precum si ca le va respecta in vederea implementarii contractului; informatii detaliate
privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si care se refera la conditiile
privind sanatatea si securitatea muncii se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-
ul: http:Nwww.iﬂs_pectmun.ro!Legislatief legislatie.html.

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniers organizata, astfel incat aceasta
sa asigure posibilitatea verificirii in mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile
prevazute in cadrul prezentei sectiuni, respectiv cu cele previzute in cadrul caietului de
sarcini, care fac parte integranta din documentatia de atribuire.

Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din propunerea
tehnica pe care le declari ca fiind confidentiale, intrucat cuprind secrete tehnice si/sau
comerciale, stabilite conform legii, iar dezviluirea acestora ar prejudicia interesele
legitime ale operatorilor economici, in special in ceea ce priveste secretul comercial si
proprietatea intelectuald. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin orice mijloace de
proba.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de naturd tehnici si/sau legala, in cazul in care
vor exista limitari, conditiondri sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele
caietului de sarcini, oferta va fi declarati ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice
aferente caietului de sarcini reprezinta cerinte minimale si obligatorii. In acest sens, orice
oferta prezentatd care se abate de la prevederile caietului de sarcini va fi luati in
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considerare, dar numai in misura in care Propunerea tehnica presupune asigurarea unui
nivel calitativ superior cerintelor minimale din caietul de sarcini.

In cazul in care Pe parcursul indeplinirii contractului se constata faptul ci nu sunt
respectate elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor
prevazute in caietul de sarcini), autoritatea contractantj isi rezerva dreptul de a denunta
unilateral contractual ori de a solicita sistarea concesiunii pan3 la remedierea situatiei
constatate.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatati in privinta documentelor
ofertei, in raport cu cerintele caietului de sarcini ori cu prevederile legislatiei in vigoare,
inclusiv in cazul lipsei unui document aferent propunerii financiare/tehnice si/sau
completarea gresitd a unui document ori neprezentarea acestuia continand cel putin
informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma. Nu se
admite copierea in tot sau in parte a caietului de sarcini in cadrul propunerii tehnice,
ofertantii avand obligatia de a proba conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin
prezentarea propriei abordari/metodologii asupra modului de indeplinire a contractului si
de rezolvare a eventualelor dificultati legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la
continutul propunerii tehnice mai sus mentionat.

Autoritatea contractant3 isi rezervd dreptul de a analiza si verifica conformitatea
va!orilor!propunerilor/actiw’té;ilor ofertate/propuse de operatorii economici in cadrul
factorilor de evaluare ai ofertelor din punctul de vedere al indeplinirii cerintelor solicitate
prin caietul de sarcini, cu scopul protejarii acesteia impotriva ofertelor ce contin
valori/propuneri/activitati care intr3 in contradictie cu specificatiile tehnice stabilite si/sau
care nu pot fi fundamentate. Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere
tehnic, logistic si a resurselor prevazute in ofertd, de naturd si nu asigure satisfacerea
cerintelor din caietul de sarcini, vor fi respinse ca neconforme.

B. Modul de prezentare a propunerii financiare

Propunerea financiara se elaboreazi conform Formularului de oferta si anexei la acest
formular - centralizator al propunerii financiare din documentatia de atribuire, care va
cuprinde valoarea maxima totald in lei fir3 T.V.A., valoarea T.V.A. aferenti pentru
activitatile care fac obiectul concesiunii.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe
toata perioada de valabilitate stabilitiy de citre autoritatea contractanta si asumati de
ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea prevazute in procedura
proprie, nu vor fi permise alte omisiuni, necorelari sau ajustiri ale propunerii financiare.
Prin erori aritmetice in sensul acestor dispozitii se inteleg inclusiv urmétoarele situatii:

a) in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare
pretul unitar, iar pretul total va fi corectat in mod corespunzator;

b) dacad existd o discrepant intre litere si cifre, va fi luatd in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea exprimati in cifre va fi corectata corespunzator.

Preturile vor fi exprimate in cifre cu cel mult doua zecimale. Niciun fel de cereri si
pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustdri de preturi, determinate de orice
motive (cu exceptia situatiilor prevazute explicit in documentatia de atribuire si/sau prin
dispozitiile legale aplicabile), nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase
intre partile contractante.
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€. Modul de prezentare a ofertei

Ofertantii au obligatia de a depune oferta, respectiv actul juridic prin care operatorul
economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in contract.

Ofertantii trebuie s& depun3 oferta si documentele asociate in plic inchis §i sigilat la
Registratura DSVSA BUCURESTI. din str. Ilicara, nr. 16Y, sector 3, cod postal 032125,
conform prezentelor instructiuni pentru ofertanti, cel tarziu la data si ora limits pentru
primirea ofertelor specificate in anuntul de concesionare. Autoritatea contractants nu isi
asuma raspunderea pentru documentele depuse la o altd adresi decat cea stabilit3 in
anuntul de concesionare. Ofertantul va suporta toate costurile asociate elaboririi si
prezentarii ofertei sale, precum si a documentelor care o insotesc, iar beneficiarul nu va fi
responsabil sau raspunzator pentru costurile respective.

Riscurile depunerii ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de catre ofertant.
Autoritatea contractantd nu va lua in considerare nici o ofertid intarziati sosit3 dupa
termenul limitd de depunere a ofertelor, dupa cum este acesta specificat in anuntul de
concesionare,

Pe exteriorul plicului se va lipi scrisoarea de inaintare (Formularul nr. 1), care se va
inregistra la Registratura DSVSA BUCURESTI. din str. llicara, nr. 16Y, sector 3, cod postal
032125, precizandu-se nr. de inregistrare, data si ora depunerii ofertei. In continutul
scrisorii de inaintare se va face in mod obligatoriu precizarea: ,,A NU SE DESCHIDE INAINTE
DE DATA DE 14.06.2022, ORA 12.00” (se va mentiona data si ora specificate in anuntul de
concesionare).

In cazul in care ofertantul este un operator economic individual si oferta, respectiv
toate documentele aferente acesteia, sunt semnate de un imputernicit s& reprezinte
operatorul economic pentru scopul acestei proceduri, desemnat de citre reprezentantii
legali ai ofertantului, se va prezenta de catre ofertant o imputernicire scrisa, care va

include informatii detaliate privind reprezentarea, in original.
Perioada de valabilitate a ofertei

Oferta trebuie sé fie valabild pentru o perioada de 60 de zile de la termenul - limit de
primire a ofertelor, dupa cum este specificat acest termen in anuntul de concesionare.

In circumstante exceptionale, inainte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertei,
autoritatea contractanta poate solicita ofertantilor sa prelungeasca perioada de valabilitate
a ofertei, precum si, dupa caz, a garantiei de participare.

In cazul in care un ofertant nu se conformeazi acestei solicitari, oferta sa va fi respinsi
ca fiind inacceptabila.

Termenul - limita pentru primirea ofertelor

Ofertele si documentele asociate vor fi depuse nu mai tarziu de data si ora mentionate
in anuntul de concesionare. Toate orele specificate in anuntul de concesionare se refer la
ora localda a Romaniei (GMT+2 ore). Ofertele depuse prin alte mijloace nu vor fi luate in
considerare. Ofertele primite dup3 termenul-limit3 de primire a ofertelor nu vor fi luate in
considerare.

Autoritatea contractant3 poate prelungi perioada stabilit3 in anuntul de concesionare
pentru depunerea ofertelor in cazul in care se modifics semnificativ documentele achizitiei,
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respectiv in cazul in care modificirile conduc la ajustari/completiri ale specificatiilor
tehnice care Presupun timp suplimentar pentru reactia ofertantilor, cu exceptia
modificarilor substantiale care conduc la anularea procedurii de atribuire. in cazul
prelungirii perioadei stabilite in anuntul de concesionare pentru depunerea ofertelor, toate
drepturile si obligatiile stabilite anterior pentru autoritatea contractant $i pentru ofertanti
vor fi extinse pana la noul termen luat in considerare si ofertele vor fi returnate nedeschise.

Termenul - limit Pana la care operatorii economici pot solicita, printr-un mijloc electronic
de comunicare (e-mail), clarificari sau informatii suplimentare cu privire la continutul
documentatiei de atribuire: a 3-azi inainte de data limit de depunere a ofertelor.

Termenul - limitd in care va raspunde autoritatea contractanta, printr-un mijloc
electronic de comunicare (e-mail), la solicitarile de clarificiri sau informatii suplimentare
adresate de operatorii economici pana la termenul-limita stabilit: autoritatea contractanti
va raspunde intr-o perioada de timp care nu va depasi, de regula 2 zile lucritoare de la
solicitare, respectiv cel tarziu cu o zi inainte de data limit3 de depunere a ofertelor.

Retragerea, inlocuirea si modificarea ofertelor

Operatorii economici au posibilitatea de a-si retrage, inlocui si modifica oferta inainte
de termenul limita pentru primirea ofertelor stabilit in anuntul de concesionare.

Ofertantul isi poate retrage, inlocui sau modifica oferta inainte de termenul - limits prin
trimiterea unei notificari scrise, semnate corespunzator de catre un reprezentant autorizat
al ofertantului (daci este cazul, ofertantul va include o copie a imputernicirii pentru
reprezentant). Notificarea scrisi va fi insotita de oferta care inlocuieste sau modifica oferta
depusa.

Toate notificarile de retragere, inlocuire sau modificare trebuie sa fie intocmite si
depuse numai pana la termenul - limita stabilit pentru primirea ofertelor, asa cum este
indicat in anuntul de concesionare, cu mentiunea ca noile plicuri trebuie sa fie marcate in
mod clar ,,RETRAGERE”, ,,TNLOCUIRE”, »MODIFICARE”. Oferta solicitati a fi retrasa va fi
returnata nedeschisi ofertantilor.

Nicio ofertd nu poate fi inlocuiti sau modificata dupa termenul - limit3 pentru primirea
ofertelor.

Dupa expirarea termenului - limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul
economic nu are dreptul de a - si retrage sau de a - si modifica oferta in alte conditii decat
cele expres reglementate de legislatie in acest sens si ale probarii circumstantelor
respective, sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea concesiunii
$i executarea garantiei de participare.

Deschiderea ofertelor

Autoritatea contractanti va deschide oferta la data, ora si adresa indicate in anuntul de
concesionare, organizind o sedinta de deschidere a ofertelor la care orice ofertant are
dreptul de a participa.

Operatorul economic trebuie s3 ia toate masurile astfel incat oferta si documentele
asociate sa fie depuse numai pana la data - limita de depunere a ofertelor, asa cum este
aceasta evidentiatd in cadrul anuntul de concesionare. Riscurile transmiterii ofertei,
inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic. Ofertele depuse dupa expirarea
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termenului limitd pentruy depunere, ori cele care nu fac dovada constituirii garantiei de
participare vor fi respinse,

Nu se accepti oferte si/sau documente nesemnate de reprezentantul legal al
operatorului economic ofertant/persoana imputernicits.

Dupa@ expirarea termenului - limita stabilit pentru depunerea ofertelor, operatorul
@conomic nu are dreptul de a - §i retrage sau de a - si modifica oferta in alte conditii decat
cele expres reglementate de legislatie in acest sens si probarii circumstantelor respective,

sub sanctiunea excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea contractului si
€xecutarea garantiei de participare,

Pentru a se evita aparitia unor erori pe parcursul analizarii si a verificirii documentelor
Prezentate, operatorii economici ofertanti vor proceda la numerotarea de la prima la
ultima pagina a tuturor paginilor propunerii tehnice, propunerii financiare, documentelor de
calificare si celelalte documente care insotesc oferta, astfel incat acestea |si poata fi

Documentele eliberate de institutii/organisme oficiale abilitate sau de cétre terti
trebuie sa fie datate, semnate si, dupa caz, parafate conform prevederilor legale in vigoare

si se vor prezenta in copie lizibila, avand aplicate semnitura ofertantului si adaugarea
mentiunii ,,conform cu originalul”.

Nerespectarea instructiunilor, neprezentarea informatiilor solicitate completate in mod
corespunzator si/sau transmiterea documentelor intr-o forma improprie care face
imposibild vizualizarea continutului acestora sunt activitati realizate pe riscul ofertantului,
iar esecul de a depune o oferta care si nu indeplineasci cerintele minime si obligatorii de
calificare si instructiunile de Prezentare/completare a documentelor indicate prin prezenta
documentatie poate conduce la respingerea ofertei CI fiind

inacceptabilé/neconforméfneadecvaté, cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor
ctivitatile

Ofertantii poarti exclusiy raspunderea pentru examinarea cu atentia cuveniti a
documentatiei de atribuire, inclusiv a oricirei clarificari aduse documentatiei de atribuire
in timpul perioadei de pregatire a ofertei prin raspunsurile autoritatii contractante la
solicitarile de clarificari, precum si pentru obtinerea tuturor informatiilor necesare cu
privire la orice fel de cerinte/conditii si obligatii care pot afecta in vreun fel valoarea,
conditiile stabilite, natura/ continutul ofertei si/sau executia contractului.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentruy pregatirea si depunerea ofertei nu
va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate integral de citre ofertanti, indiferent
de rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si
particulare care guverneazi viitorul contract de achizitie publicy, dupa cum sunt acestea
prezentate in documentatia de atribuire, ca fiind singura bazi de desfasurare a acestei
Proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale ofertantului.

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asum3
raspunderea exclusivi pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate
in original sau copie ,conformg Cu originalul” in vederea participarii la procedurs. [In acest
Scop, analizarea de citre Comisia de evaluare a documentelor prezentate de ofertanti nu
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angajeazd din partea acesteia nicio raspundere sau obligatie fati de acceptarea
respectivelor documente ca fiind autentice sau legale si nu inl§tury raspunderea exclusivi a
ofertantului sub acest aspect. In acest Sens, operatorii economici care, fie nu prezinti say
prezinta informatii partiale cu privire la propria lor situatie privind incidenta motivelor de
excludere sau indeplinirea criteriilor de calificare say care se fac vinovati de declaratii false
in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii contractante vor fi respinsi, cu

aplicarea in mod corespunzator a dispozi;iilor/consecintelor legale incidente.

4. INSTRUCTIUNI PRIVIND CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic se va
aplica criteriul de atribuire ,,cel mai bun raport calitate - pret”.

procedurii de atribuire.

Stabilirea ofertei castigatoare se realizeazs exclusiv prin aplicarea algoritmului de calcul
al factorilor de evaluare Precizati in caietul de sarcini.

- 14 INSTRUCTIUNI PRIVIND EVALUAREA

Procesul de evaluare a ofertelor incepe cu verificarea modalitatii de indeplinire a criteriilor
de calificare referitoare la motivele de excluderesi a oriciror criterii de calificare
stabilite in cadrul documentatiei de atribuire.

Verificarea incadrarii/neincadrarii in unul dintre motivele de excludere a ofertantilor si
a indeplinirii criteriului Privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

identificate toate aspectele care necesita clarificiri.

Solicitarea de clarificiri privind incadrarea/neincadrarea in unul dintre motivele de
excludere a ofertantilor si modalitatea de indeplinire a criteriului privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale

ofertantilor si a modalitatii de indeplinire a criteriului privind Capacitatea de exercitare a
activitatii profesionale, au fost consemnate aspecte care trebuie clarificate.

Comisia de evaluare, pe durata verificirii incadrarii/neincadrarii in unul dintre motivele de
excludere a ofertantilor si a modalitatii de indeplinire a criteriului privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale, in situatia in care se aflj in imposibilitatea de a
verifica aceste aspecte, solicita ofertantilor clarificsri sau completari formale sau de

confirmare cu privire la informatiile prezentate
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Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificari in format electronic, pe adresa de
corespondenta a ofertantului.

Odata primit raspunsul la solicitarea de clarificari, comisia de evaluare analizeazi raspunsul
primit si consemneaza, in procesul - verbal de evaluare, aspectele clarificate.

In continuare, comisia de evaluare finalizeaza verificarea incadrarii/neincadririi in unul
dintre motivele de excludere a ofertantilor i a modalitatii de indeplinire a criteriului
pPrivind capacitatea de exercitare a activitjtii profesionale si consemneazi rezultatul
verificarilor in procesul verbal de verificare.

Procesul de evaluare a ofertelor continuj cu evaluarea propunerilor tehnice,

Comisia de evaluare analizeaza si verifica, fiecare oferta, din punct de vedere al
elementelor tehnice propuse. Concret, comisia de evaluare analizeazi si verificd daci

Pe parcursul evaluirii Propunerilor tehnice, comisia de evaluare stabileste, dacj este cazul,
care sunt aspectele care trebuie clarificate in vederea finalizarii evalurii propunerilor
tehnice.

Rezultatul evaludrij Propunerilor tehnice, inclusiv eventualele aspecte care necesits
clarificéri, se consemneaz3 intr - un proces - verbal de evaluare a ofertelor.

Solicitarea de clarificiri Privind propunerile tehnice si finalizarea verificirii
Propunerilor tehnice

Aceasta activitate se realizeaza in cazul in care, in procesul - verbal de evaluare incheiat ca
urmare a evaluarii propunerilor tehnice, au fost consemnate aspecte de clarificat.

Comisia de evaluare, pe durata evaluarii propunerilor tehnice, in situatia in care se afla in
imposibilitatea de a verifica conformitatea propunerilor tehnice Cu cerintele din caietul de
sarcini, solicita ofertantilor clarificiri / completari ale informatiilor prezentate,

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificiri in format electronic, pe adresa de
corespondenta a ofertantului.

Dupé ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificdri, comisia de evaluare il analizeaza si
consemneaza in procesul - verbal de evaluare aspectele clarificate.

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtina asigurarea ca a fost verificata conformitatea
propunerilor tehnice cy cerintele din caietul de sarcini si ca au fost identificate ofertele
admisibile si ofertele inacceptabile.
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Comisia de evaluare continua evaluarea ofertelor admisibile prin evaluarea propunerilor
financiare.

Rezultatul evaluirii Propunerilor financiare, inclusiv eventualele aspecte care necesita
clarificari, se consemneaza intr-un proces - verbal de evaluare a ofertelor.

Solicitarea de clarificiri privind propunerile financiare §i finalizarea verificirii
Propunerilor financiare

Aceasta activitate se realizeaz in cazul in care, in procesul verbal de evaluare incheiat ca
urmare a evaluarii propunerilor financiare, au fost consemnate aspecte de clarificat.

Pe durata evaluirii Propunerilor financiare, in situatia in care comisia de evaluare considera
necesar, in vederea finalizirii evaluarii acestora, poate solicita ofertantilor clarificiri /
completari ale informatiilor prezentate.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificari in format electronic, pe adresa de
corespondenta a ofertantului.

Dupa ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificari, comisia de evaluare analizeaza
raspunsul primit si consemneaza, in procesul verbal de evaluare, aspectele clarificate.

In continuare, comisia de evaluare finalizeazd evaluarea Propunerilor financiare si
consemneaza rezultatul in procesul - verbal de evaluare a ofertelor.

Oferta admisibil3 este oferta care nu este inacceptabild, neconformi sau neadecvata.

Situatii ce determing respingerea ofertei:oferta poate fi respinsa ca inacceptabild,
neconforma sau neadecvati in situatiile descrise mai jos.

Oferta poate fi considerata inacceptabila in urmitoarele situatii:

- oferta si documentele care o insotesc nu sunt semnate de reprezentantul legal al
ofertantului/persoana imputerniciti de acesta;

- ofertantul nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare stabilite
in documentatia de atribuire;

- in orice moment in timpul perioadei de evaluare, ofertantul refuzi si extinda
perioada de valabilitate a ofertei $i a garantiei de participare; -
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- Nu remediaza in termenul acordat eventualele neconcordantele refeﬁtoare la
indeplinirea conditiilor de forma ale garantiei de participare, precum si la cuantumul sau
valabilitatea acesteia; |
i ofertantul nu transmite in termenul precizat de comisia de | evaluare
clarificarile/completarile solicitate sau clarificarile/completirile transmise |nu sunt
concludente;
- ofertantul modifica prin raspunsurile pe care le prezinta comisiei de evaluare
continutul propunerii tehnice sau propunerii financiare;
- ofertantul nu este de acord cu indreptarea erorilor aritmetice din oferta sa;

- ofertantul nu este de acord cu indreptarea viciilor de formi cu privire la oferta
acestuia;
- constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini, alternativi care nu poate
fi luatd in considerare deoarece in anuntul de concesionare nu este precizati in mod
explicit posibilitatea depunerii unor oferte alternative;
- nNu asigura respectarea reglementirilor obligatorii referitoare la conditiile specifice
de munca si de Protectie a muncii, atunci cand aceasta cerinta este formulata;
- pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata
comunicata prin anuntul de concesionare si nu exist3 posibilitatea disponibilizirii de fonduri
suplimentare pentru indeplinirea contractului;
- pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiary depaseste valoarea estimata
comunicata prin anuntul de concesionare si, desi exista posibilitatea disponiEilizén‘i de
fonduri suplimentare pentru indeplinirea contractului, se constati c3 acceptarea unei astfel
de oferte ar conduce la o modificare substantiala a conditiilor contractuale;
- in cazul in care unei oferte i lipseste una din cele dous componente (propunerea
financiara sau propunerea tehnica).

Oferta poate fi considerati neconformi in urmatoarele situatii:

- nu respecta cerintele prezentate in documentele achizitiei;
- a fost primita cu intarziere;

- prezinta indicii de intelegeri anticoncurentiale sau coruptie;
- este considerata de autoritatea contractanti ca fiind neobisnuit de scazuta;

- in cazul in care ofertantul nu prezinta comisiei de evaluare informatiile si/sau
documentele solicitate sau acestea nu justifica in mod corespunzitor nivelul| scizut al
Pretului sau al costurilor propuse;

- nu satisface in mod corespunzitor cerintele caietului de sarcini;
- contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit
autoritatea contractantd, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru aceasta din
urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu accepta
renuntarea la clauzele respective;
- contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei
concurente si care nu pot fi justificate;
- Propunerea financiara nu este corelati cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar
putea conduce la executarea defectuoasi a contractului sau constituie o abatere de la
legislatia incidenta, alta decét cea din domeniul achizitiilor publice;
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oferta este depusi cu neres
referitoare la conflictul de intere
ofertelor si/sau oricand pe parcurs
in urma verificirilor de catre comisa de evaluare, se constati cj
financiara are un pret sau contine costuri neobisnuit de scizute in raport ¢
astfel incat nu se poate asigura indeplinirea contractului conform cerintelor di
sarcini,

Oferta poate fi consideratd neadecyv.
contractului, neputand in mod evident
cerintele autoritatii contractante indic

pectarea prevederilor din documentatia

ul evaluarii acestora;

ata daca este lipsity de relevanta fata
satisface, fara modificiri substantiale, ne
ate in documentele achizitiei.

Aplicarea criteriului de atribuire

Dupa finalizarea evaluirii ofe
evaluare aplicd, ofertelor a
atribuire.

rtelor, in vederea stabilirii ofertei castigatoare,

Rezultatul aplicirii algoritmului

evaluare, in care se consemneaz} s clasamentul ofertelor.

La sfarsitul acestei activits

stabilit prin aplicarea corect3 a algoritmului de calcul.

Elaborarea si aprobarea raportului procedurii

Dupa stabilirea ofertei castigatoare,
atribuire, in care prezints intregul p
la determinarea ofertei castigatoare.

Dupa intocmirea raportului procedurii,
autoritatii contractante spre aprobare.

Comunicarea rezultatului procedurii

Dupa aprobarea raportului, autoritatea c
rezultatul procedurii de atribuire.

Comunicarea transmis3 ofertantului castigator reprezinti acceptarea de catre
contractanta a ofertei sale si manifestarea acordului de a incheia contractul de
Cu ofertantul declarat castigitor. Prin aceasta comunicare,
este informat cu privire la data, ora si locul in care e
contractului.

In cazul in care autoritatea contractant
atribuire, autoritatea contractanta fac
atribuire,

u
n caietul de

dmisibile, criteriul de atribuire stabilit in docum

de calcul se consemneazi intr - un proces

ti trebuie obtinutd asigurarea c3 clasamentul ofert

comisia de evaluare intocmeste raportul pro
roces de la lansarea anuntului de concesiona

comisia de evaluare il trimite cond

ontractantd informeazi ofertantii cu

ofertantul declarat ¢
ste invitat pentru

a se afld in situatia de a anula proce
e publicd decizia de anulare a procedurii de

de! atribuire
S€, raportat la data - limit3 stabilit3 pentru depunerea

propunerea
serviciile,

de| obiectul
cesitatile si
comisia de
entatia de

verbal de

elor a fost

cedurii de
re si pana

ucatorului

privire la

autoritatea
concesiune
astigator
emnarea

-

»dura de
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La finalul acestei activitati trebuie si se ob
atribuire a fost comunicat catre toti participantii la procedura d
declarat castigator a fost invitat sa semneze contractul.

e atribuire si ¢

Reguli de evitare a conflictului de interese

Conflictul de interese reprezinta orice situatie in care membrii personalul
contractante, care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire s
influenta rezultatul acesteia a
sau un alt interes personal,

impartialitatea ori independent

u, in mod direct say indirect, un interes financia
care ar putea fi perceput ca element care
a lor in contextul procedurii de atribuire.

Persoana fizici sau juridici care
are d

concurenta.

Nu au dreptul s3 fie implica
persoane:

persoane care detin parti sociale,
unuia dintre ofertanti, ori persoane
conducere sau de supervizare a unui
sot / sotie,
parte din consiliul d
ofertanti;
persoane despre care se ¢
rezonabile/informatii concrete c
financiar, economic sau de altj natura, ori se afli intr-o alt3
afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
Contractantul se va asigura ca personalul siu nu se afl3 intr-
genera un conflict de interese, cum ar fi:

care fac parte din consiliul de admini
a dintre ofertanti;

stratie

evaluare.

contractante;

tina asigurarea cj rezultatul pro

ti in procesul de verificare/evaluare a ofertelor u

parti de interes, actiuni din capitalul
ruda sau afin, pani la gradul al doilea inclusiv, cu persoan
e administratie/organul de conducere sau de supervizare al u
onstatd sau cu privire la care exis
a pot avea, direct ori indirect, un interes

situatie de natu

0 situatie care

ruda sau afin pana la gradul al doilef

Jedun‘i de
a Tfertantul

u care pot
, €conomic
compromite

i: autoritatii

e atribuire
zul in care
Istorsioneze

rmatoarele

subscris al
/organul de
gare fac
uia dintre

ta | indicii
personal,
ra sa i

ar putea

iliului de
1 asociati
inclusiv
utoritatii

situatia in care ofertantul a nomin
pentru executarea contractului persoane ¢
al doilea inclusiv ori care se afla in relatii
cadrul autoritatii contractante.
Contractantul nu are dreptul de a an
Prestarea de servicii, direct ori indirect

alizat printre principalele persoane
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6. INSTRUCTIUNI PRIVIND ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE

Autoritatea contractantj are obligatia de a anula Procedura de atribuire a cont

—

b) dacad au fost depuse oferte admisibile care nu pot fi comparate din cauza
neuniform de abordare a solutiilor tehnice si/ori financiare;

actului in

)ila;
modului

€) daca incalcari ale Prevederilor legale afecteazj Procedura de atribuire sau dacj este

imposibila incheierea contractului;

d) instanta de judecata dispune modificarea/eliminarea unor specificatii tehnice/cerinte

din caietul de sarcini ori din alte documente emise in legaturd cu procedura de

atribuire

astfel incat sa nu mai poata fi atins in mod corespunzator scopul achizitiei, iar autoritatea

contractanta se afla in imposibilitatea de a adopta misuri de remediere, fara ca a
afecteze principiile realizirii concesiunilor;
e) daca contractul nu poate fi incheiat cu ofertantul a carui oferti a fost

cestea sa

stabilita

castigatoare din cauza faptului ca ofertantul in cauzi se afla intr-o situatie de fi rta majora
sau in imposibilitatea fortuity de a executa contractul si nu exist3 o ofert§ clas ta pe locul

2 admisibila. .
In sensul lit. c) a parafrafului anterior, prin incalciri ale prevederilor legale se
situatia in care, pe parcursul pProcedurii de atribuire, se constatj erori sau omi

intelege
siuni, iar

autoritatea contractanti se afly in imposibilitatea de a adopta masuri corective firi ca

aceasta sa conduci la incilcarea Principiilor realizarii concesiunilor. .
Decizia de anulare a procedurii, elaboratj de Presedintele comisiei de evaluare bi

semnata

edurii de

atribuire a contractului de concesiune, insotita de justificarea anuldrii procedurii de

De asemenea, autoritatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor

participantilor la procedura de atribuire, in cel mult 3 zle lucratoare de la dat anularii,
atat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte

motivul concret care a determinat decizia de anulare. !

7. INSTRUCTIUNI PRIVIND SEMNAREA CONTRACTULUI

cat si

7.1. Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractul cu ofertantu
oferta a fost stabilit3 ca fiind castigatoare de citre comisia de evaluare.

valabilitate a ofertelor.

l T carui

7.3. Fara a fi incilcate prevederile 7.2, autoritatea contractanta are obligatia de |a incheia

|
7.2. Autoritatea contractanti are obligatia de a incheia contractual in perio:ta de

contractual dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii

rocedurii

respective, dar nu inainte de expirarea unei perioade de 8 zile, incepand cu ziua urmétoare

trimiterii deciziei de atribuire a contractului catre ofertantiifcandida’;ii inter:
i care prevazut in documentatia de atribuire.

7.4. In urma finalizirii procedurii, autoritatea contractants are obligatia de a
SEAP un anunt de atribuire in termen de 15 zile de la data incheierii contractului.
7.5. In cazul in care autoritatea contractantd nu poate incheia contractual cu ofe
carui oferta a fost stabiliti ca fiind castigatoare, ca urmare a faptului ca ofertantul
se afld intr - o situatie de forta majord sau i
contractul, aceasta are obligatia s declare casti

afi, prin
ublica in
rtantul a

in cauza
|executa

gatoare oferta clasatd pe locul d i, in

conditiile in care aceasta exist} $i este admisibila.
7.6. In situatia previzuti la Pct. 7.5, in conditiile in care nu existi o oferta a

clasatd pe locul doi, autoritatea contractanti are obligatia de a anula proce

atribuire a contractului.

7.7. Refuzul nemotivat al ofertantului declarat castigator de a semna contractual
la excluderea ofertantului din procedura de atribuire.,

misibila
ura de

conduce
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7.8. Autoritatea contractanti nu are dreptul de a améana incheierea contractului cu scopul
de a crea circumstante artificiale de anulare a procedurii.

8. INSTRUCTIUNI PRIVIND PROCEDURA DE REMEDII

In conformitate Cu Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu mod ficarile si
completarile ulterioare, orice persoana care se considers vitimats intr-un drept al siu ori
intr-un interes legitim, de citre o autoritate publica, printr-un act administrativ sau prin
nesolutionarea in termenul legal a unei cereri, se poate adresa instantei de contencios
administrativ competente, pentru anularea actului, recunoasterea dreptului pretins sau a
interesului legitim si répararea pagubei ce i-a fost cauzati. Interesul legitim poate fi atat
privat, cat si public.Se poate adresa instantei de contencios administrativ si persoana
vatdmata intr-un drept al sidu sau intr-un interes legitim printr-un act administrativ cu
caracter individual, adresat altui subiect de drept.

Inainte de a se adresa instantei de contencios administrativ competente, persgana care
se considera vatamata intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim printr-un act
administrativ individual care i se adreseazd trebuie si solicite autoritatii publice emitente
sau autoritatii ierarhic superioare, daca aceasta exista, in termen de 30 de zile de la data
comunicarii actului, revocarea, in tot sau in parte, a acestuia.

Comisia de coordonare §i supervizare:
Dr. Sprinceana Gabriela .......... . Ca.....

. : V‘Vw

Dr.Macarie Horia ..[// -8~ e ol A

Intocmit
Consilier Achizitii Publice
Ing. Mihalache Mihaela Claudia
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