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2.Scopul
Scopuri generale:

2.1. Stabileste modul de realizare a activitat
privire la circuitul documentelor pana la acor

aprobare Ordonator tertiar de credite;

2.2. Da asigurari cu privire la existenta doc

2.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

ii, compartimentele si persoanele implicate cu
darea Controlului Financiar Preventiv Propriu ,

umentatiei adecvate derularii activitatii;

2.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
manager, in luarea deciziei;

75 Furnizeaza informatii managementului referitoare la recrutarea si selectarea resurselor

umane conform principiilor Comunitatii Europene.

Scop specific:

2.5. Procedura este ¢
organizare si efectuare acontrolul
si regularitatea operatiunilor efec

inainte de aprobarea acestora.

laborata in scopul prezentdrii regulilor minime privind modul de
ui financiar preventiv propriu, prin care se verifica legalitatea
tuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
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Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

e Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

e Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin
stabilirea unor pasi de derulare a activitatii procedurate.

e Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe manager, in luarea deciziilor.

e Asigura urmarirea operatiunilor economice si reflectarea acestora intr-un sistem logic
si unitar pentru a permite analizarea economicitatii operatiunilor economice ale
institutiei.

e Asigura realizarea, la un nivel corespunzator de calitate, a atributiilor institutiilor
publice, stabilite in concordantd cu propria lor misiune, in conditii de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficientd.

e Asigura protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate erorii, risipei,
abuzului sau fraudei precum si respectarea legii, a reglementarilor si deciziilor
conducerii;

e Dezvoltarea si intrefinerea unor sisteme de colectare, stocare, prelucrare, actualizare si
difuzare a datelor si informatiilor financiare si de conducere, precum si a unor sisteme
si proceduri de informare publica adecvati prin rapoarte periodice.

e Asigura separarea functiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane, astfel
incat atributiile de aprobare, control si inregistrare sa fie, intr-o masurd adecvata,
incredintate unor persoane diferite;

Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

conducatorul institutiei, in luarea deciziei.

3. Domeniul de aplicare

3.1. Precizarea (definirea) activitafii la care se refera procedura operationald;

Procedura se aplicd in cadrul operatiunii de control financiar preventiv propriu, asupra
proiectelor de operatiuni cuprinse in Cadrul specific al operatiunilor supuse controlului
financiar preventiv in cadrul DSVSA BUCURESTI -

Anexa nr.1

3.2. Delimitarea explicita a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitafi
desfiisurate de entitatea publicd;

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a proiectelor de operatiuni din
punctul de vedere al:

a) legalitatii si regularitatii;

b) incadrarii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament, dupa caz, stabilite
potrivit legii."
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3.3. Principalele activitdyi derulate in vederea organizdrii i exercitarii controlului financiar
preventiv propriu
sunt:
e Identificarea persoanelor care pot fi desemnate si exercite controlul financiar
preventiv propriu;
e Desemnarea persoanelor s exercite controlul financiar preventiv propriu;
Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;
Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;
Verificarea operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Refuzul de vizi/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;
Elaborarea si transmiterea Raportului trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

Activitati care depind de activitatea procedurata:
. Toate activitatile DSVSA BUCURESTI

3.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in activitatea privind
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu sunt:

e Toate serviciile/birourile/compartimentele din cadrul D.S.V.S.A.BUCURESTI

e Serviciul Economic si Administrativ;

e Persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu;

4. Documente de referinta
4.1Reglementari internationale
Nu exista

4.2Legislatie nationala (primarda):

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modifcdrile si completérile ulterioare

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modifcidrile si completirile ulterioare

Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocupdrii
fortei de muncd, cu modifcdrile si completdrile ulterioare

Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata(r2) cu modificérile si
completirile ulterioare

Legea contabilitatii nr. 82/ 1991-republicare cu modificrile si completirile ulterioare

Legea nr. 346/2002 privind asigurarea pentru accidente de muncd si boli profesionale,
cu modifcdrile si completdrile ulterioare

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale i
necorporale (republicare), cu modifcidrile si completirile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv,
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cu modifcdrile si completdrile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul
deplasdrii in interesul serviciului

Hotardrea Guvernului nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman
trimis in strdinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar

Hotirarea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara platd si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 al ministrului finantelor publice, pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificdrile si completirile ulterioare

OMFP nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificidrile si completarile
ulterioare

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operagiunilor de casa cu modificarile
si completarile ulterioare

Ordinul 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele
care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu — Republicare

Ordinul nr. 2332/2017 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu

Legea nr.153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificarile
si completdrile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.90/2017privind unele masuri fiscal-bugetare, modificarea si
completarea unor acte normative si prorogarea unor termene cu modificdrile si completdrile
ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.91/2017 pentru modificarea si completarea Legii-cadru nr. 153/2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificérile si completdrile
ulterioare;

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.1 14/2018 privind instituirea unor masuri in domeniul
investitiilor publice si a unor masuri fiscal - bugetare, modificarea si completarea unor acte
normative §i prorogarea unor termene;

Legea 91/2019 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 107/2018 privind
modificarea si completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene;
Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor cu Modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 1415/2009 privind organizarea si functionarea Autoritatii Nationale Sanitare
Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor si a unitatilor din subordinea acesteia cu
modificarile si completarile ulterioare;
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4.3 Legislatie secundara:
Codul de procedura penala
Ordinele ale Presedintelui ANSVSA
Legea Contabilitaii nr. 82/ 1991- republicare, cu modificérile si completdrile ulterioare
Legea 85 din 2006 — privind procedura insolventei actualizat
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului Intern managerial al entitatilor publice;
Actul administrativ prin care sunt desemnate persoanele responsabile sd exercite
controlul financiar preventiv propriu;
Alte reglementari in domeniul controlului financiar preventiv propriu;
Manualul de Management al Calitatii, cod MMC-DSVSAB-ISO 9001;
Alte documente, inclusive reglementari interne ale entitatii publice:
Ordinul Presedintelui ANSVSA nr.49/2018 pentru aprobarea structurii organizatorice cadru si
a Regulamemtului De organizare si functionare ale directiilor sanitar-veterinare si pentru
siguranta alimentelor judetene, respective a Municipiului Bucuresti;

5. Definitii si abrevieri
5.1.DEFINITII

5.1.1An bugetar - anul financiar pentru care s¢ aproba bugetul; anul bugetar este
Anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la data de 31 decembrie;
5.1.2Angajament bugetar - orice act prin care o autoritate competenta, potrivit
legii,afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate;

5.1.3. Angajament legal - faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public;

5.1.4. Articol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate in
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea s¢ concretizeaza si
care desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera;

5.1.5. Balanta de verificare - documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitatii
inregistrarilor ~contabile si controlul concordantei dintre contabilitatea sintetica si cea
analitica,precum si principalul instrument pe baza caruia se intocmesc situatiile
financiare.procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori de cate ori
este nevoie, se grupeaza si se sistematizeaza informatiile in conturi, urmarindu-se
respectarea dublei inregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea
mare, in care sunt prezentate, in functie de forma, informatii privind soldurile,
rulajele si sumele conturilor);

5.1.6. Bilant - document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si capitalul
propriu al unei Organizatii la incheierea exercitiului fmanciar, precum si in celelalte
situatii prevazute de lege;
5.1.7.Balanta - Tabel statistico-economic folosit in analiza si planificare, prin care
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Se compara si se raporteaza indicatorii care urmeaza a fi corelati, echilibrati, pe o
anumita perioada;

5.1.8 Buget - document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an veniturile si
cheltuielile sau, dupa. caz, numai cheltuielile, in functie de sistemul de fman|are
a institutiilor publice;

5.1.9.Clasificatie bugetara - gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare;

5.1.10.Cereri de tragere - document pe care debitorul il prezinta bancii creditoare si prin
care se solicita virarea unor sume din creditul contractat;

5.1.11.Conformitate - caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte
administrative produse in cadrul unei entitati publice de a corespunde politicii asumate
in mod expres in domeniul respectiv de catre entitatea in cauza sau de catre 0
autoritate superioara acesteia,potrivit legii;

5.1.12 Cont - procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematica, intr-o
forma speciala, in expresie valorica si uneori cantitativa, existenta si miscarea
mijloacelor si a surselor acestora, precum si procesele economice si rezultatele acestora;
5.1.13. Control financiar preventiv - activitatea prin care se verifica. legalitatea si
regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a patrimoniului public,
inainte de aprobarea acestora
5 1.14. Control intern/ managerial - ansamblul formelor de control exercitate la nivelul
entitatii publice,inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu
obiectivele acesteia si reglementarile legale, in vederea asigurarii administrarii
fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea,
structurile organizatorice, metodele si procedurile;
5.1.15. Controlor delegat - functionarul public al Ministerului Finantelor Publice,
care exercita atributii de control financiar preventiv delegat, in mod independent,
potrivit prezentei ordonante;
5.1.16. Creante - valori avansate temporal" de o organizatie tertilor (persoane fizice
sau juridice) pentru care urmeaza sa primeasca un echivalent (o suma de bani sau un
serviciu);
5.1.17. Credit - partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparuta in legatura
cu acordarea de imprumuturi in bani unor persoane (fizice sau juridice) sau in legatura
cu amanarea platii pentru merfurile/serviciile prestate;
5.1.18. Credit bugetar - suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la care
se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercitiului bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni
multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte
actiuni;

5.1.19. Credit de angajament - limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in
timpul exercitiului bugetar, in limitele aprobate;

5.1.20. Deschidere de credite bugetare - aprobare comunicata Trezoreriei Statului de
catre Ordonantatorul principal de credite in limita careia se pot efectua repartizari de
credite bugetare si plati de casa din bugetele locale;
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5.1.21.Dobanda - suma de bani cu acest titlu, dar si alte prestatii sub orice titlu
sau denumire, la care debitorul se obliga drept echivalent al folosintei capitalului;

5 1.20.Economicitate - minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitati, cu men|inerea calitatii core spunzato are a acestor
rezultate;

5.1.21 Eficacitate - gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare dintre
activitati si raportul dintre efectul proiectat §i rezultatul efectiv al activitatii respective;
5.1.22.Eficienta - maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele utilizate;
5.1.23.Entitate publica - autoritate publica, institute publica, companie/societate nationals,
regie autonoma, societate comerciala la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala
este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care utilizeaza/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public;
5.1.24.Evidenta contabila - inregistrare sistematica a infonnatiilor privind situatia
patrimoniala si a rezultatelor obtinute de catre un agent economico-social, atat pentru
necesitatile acestuia cat si pentru relatiile cu asociatii sau actionarii, clientii, furnizorii,
bancile, organele fiscale si altepersoane juridice sau fizice ;
5.1.25.Executie bugetara - activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
platii cheltuielilor aprobate prin buget;
5.1.26.Exercitiu bugetar - perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se
aproba, se executa si se raporteaza bugetul;
5.1.27.Extras de cont - document ce atesta tranzactiile cu disponibilitati;
5.1.28.Fise de cont - document contabil unde se inregistreaza in ordine cronologica toate
operatiile economice dupa documentele de evidenta si dupa articole contabile;
5.1.29.Fonduri publice - sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale, bugetul trezoreriei statului,
bugetele institutiilor publice autonome, bugetele institutiilor publice fmantate integral sau
partial din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat si bugetele fondurilor
speciale, dupa caz, bugetele institutiilor publice finance integral din venituri proprii,
bugetul fondurilor provenite din credite externe contractate sau garantate de stat si a caror
rambursare, dobanzi si alte costuri se asigura din fonduri publice, bugetul fondurilor
exteme nerambursabile, credite externe contractate sau garantate de autoritatile
administratiei publice locale, imprumuturi interne contractate de autoritatile administratiei
publice locale, precum si din bugetele institutiilor publice finantate integral sau partial din
bugetele locale;
5.1.30.Furnizor - datorie a organizatiei echivalenta valorii bunurilor, lucrarilor si
serviciilor primite de la terti;
5.1.31.Garantie - ansamblu de mijloace juridice de garantare a obligatiilor prin afectarea
unui bun al debitorului sau chiar al altei persoane, in scopul asigurarii executarii obligatiei
asumate;
5.1.32.Inspectie - verificarea efectuata la fata locului, in scopul constatarii unor eventuate
abated de la legalitate si al luarii de masuri pentru protejarea fondurilor publice si a
patrimoniului public si pentru repararea prejudiciului produs, dupa caz;
5.1.33.Institutie publica - Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte
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organe de specialitate ale administratiei publice, alte autoritati publice, institutiile publice
autonome, precum si institutiile din subordinea acestora, indiferent de modul de fmantare a
acestora;

5.1.34Jurnal - un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile — miscarile
patrimoniului (economico-financiare) sistematic si in ordine cronologica;

5.1.35Legalitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile legale care ii
sunt aplicabile, m vigoare la data efectuarii acesteia;

5.1.36.Lege bugetara anuala - lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precitm si reglementari specifice exercitiului bugetar;
5.1.37.Lege de rectificare - lege care modifica in cursul exercifiului bugetar legea bugetara
anuala;

5.1.38.Lichidarea cheltuielilor - faza in procesu! executiei bugetare in care se veriflca
existenta angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica
conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sa
ateste operatiunile respective;

5.1.39Nota contabila - document justificativ de inregistrare in contabilitatea sintetica si
analitica, de regula pentru operatiunile care nu au la baza docurnente justificative (stornari,
virari, etc.);

5.1.40.0bligatie de plata - raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de
creditor la a da 0 anume suma sub sanctiunea constrangerii;

5.1.41.Operatiune - orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, indiferent de natura acesteia;

5.1.42.Oportunitate - caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat, in
circumstante date, realizarii unor obiective ale politicilor asumate;

5.1.43.0Ordonantarea cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare in care se confirma
ca livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca
plata poate fi realizata;

5.1.44.0rdonator de credite - persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit
legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni;

5.1.45.Patrimoniu public - totalitatea drepturilor si obligafiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora, dobandite sau asumate cu
orice titlu. Drepturile si obligatiile statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera
atat la bunurile din domeniul public, cat si la cele din domeniul privat al statului si al
unitatilor administrativ-teritoriale;

5.1.46.Persoana desemnata cu exercitarea controlul financiar preventiv propriu — persoana
din cadrul compartimentelor de specialitate, numita de conducatorul entitatii publice pentru
exercitarea controlului financiar preventiv propriu sau persoana care indeplineste aceasta
atributie pe baza de contract, in conditiile legii;

5.1.47.Plata cheltuielilor - faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti;

5.1.48.Plata - faza din procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin care
institutia publica achita obligatiile sale fata de tertii creditori (este eliberata de obligatiile
sale fata de tertii creditori);
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5.1.49.Proiect de operatiune - orice document prin care se urmareste efectuarea unei
operatiuni, in forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea competenta,
potrivit legii;

5.1.50.Registru Jurnal - documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea
cronologica a tuturor tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor, prezentand sumele
conturilor implicate debitoare sau creditoare si alte informatii legate de acestea;
5.1.51.Regularitate - caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedural si metodologice care sunt aplicabile
categoriei de operatiuni din care face parte;

5.1.52.Scadentar - document de esalonare a cheltuielilor ce se efectueaza in perioada
curenta si privesc perioadele viitoare si care urmeaza a se repartiza lunar asupra
cheltuielilor;

5.1.53.CFP —control financiar preventiv

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiunile patrimoniale, inainte ca acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
titularul de drept al competentei sau de catre titularul unei competente delegate in conditiile
legii. Nu intrd in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor
financiare si/sau patrimoniale si nici verificarea operaiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operafiunilor care fac
obiectul acestuia, din punctul de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

¢) incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz
(control bugetar).

5.2. Abrevieri ale termenilor

IAbrevierea Termenul abreviat
INr.crt.
1 PO, Procedura operationala
2. E Elaborare
3. \" Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Pa. Pastrare
7. P Propune
8. IAh )Arhivare
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6. Descrierea procedurii operationale
6.1. Generalitati

Control financiar preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verifica legalitatea
si regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca
acestea sa devina acte juridice, prin aprobarea lor de cétre titularul de drept al competentei sau
de catre titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazd in cadrul Serviciului Economic si
Administrativ din cadrul Directiei Sanitar Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor
Bucuresti

Scopul exercitarii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele
de operatiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de
incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a céror efectuare
s-ar prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducatorul institutiei publice, si se exercitd prin acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu, de cétre persoana/persoanele numitd/numite in acest sens de Directorul
Executiv al Directiei Sanitar Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti

Fac obiectul controlului financiar preventiv operatiunile care vizeaza, in principal:
e angajamentele legale si angajamentele bugetare;
e deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
e modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virdri de credite;
e ordonantarea cheltuielilor;
e constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii titlurilor de incasare;
e concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;
e vénzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinind domeniului privat
al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;
e alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.
Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematica a operatiunilor care fac
obiectul acestuia din punctul de vedere al:
e respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectudrii
operatiunilor (control de legalitate);

. I
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e indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse
controlului (control de regularitate);

e incadrérii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupd caz
(control bugetar).

Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitdi pe baza actelor si/sau
documentelor justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii, de catre
conducatorii compartimentelor de specialitate emitente.

Operatiunile ce privesc acte juridice prin care se angajeaza patrimonial entitatea publica
se supun controlului financiar preventiv dupd avizarea lor de catre compartimentele de
specialitate juridicd si financiar-contabila.

La entitatile publice unde nu sunt organizate compartimente de specialitate juridica
si/sau financiar-contabild, controlul financiar preventiv se va exercita exclusiv prin viza
persoanei desemnate de conducatorul entitatii publice.

Conducitorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea, regularitatea si
legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau documente justificative le-au certificat sau avizat.

Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care au la baza acte
si/sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior nereale,
inexacte sau nelegale nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor de specialitate sau
alte persoane competente din cadrul acestora.

Controlul financiar preventiv se exercitd, prin vizd, respectiv prin semndatura persoanei
desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmdtoarele informatii:
denumirea entitatii publice; mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv’’; numdrul
sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia); data acorddrii vizei (an, luna, zi).

Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) se stabileste, prin decizie internd,
de conducatorul entitatii publice in functie de natura si complexitatea operatiunilor cuprinse in
Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv.

Directia Sanitar Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti are obligatia
intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de control financiar preventiv
propriu, care vor cuprinde situatia statisticd a operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd, in perioada
raportatd, completate conform Anexei nr. 2 la prezenta procedura.
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6.2. Documente utilizate
6.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
Raportul trimestrial cu privire la activitatea de control financiar preventiv propriu;
Lista de verificare a operatiunii prezentate controlului financiar preventiv propriu;
Formular refuz de viza.

6.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

e Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv, dezvoltat in
conformitate cu specificul entitatii publice;

e Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv, intocmit
pentru evidenta operatiunilor si continutul acestora;

e Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv, elaborat in
vederea raportarii trimestriale a numarului, valorii si continutul operatiunilor;

e Formular refuz de vizd, intocmit in vederea transmiterii conducatorului entitatii,
ordonatorului ierarhic superior si compartimentului de audit public intern.

6.2.3. Circuitul documentelor

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea sa devind acte juridice, prin aprobarea lor de cétre
conducdtorul institutiei publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu, de catre persoana/persoanele numitid/numite in acest sens de cétre
Directorul Eecutiv al DSVSA BUCURESTI.

6.3. Resurse necesare

6.3.1. Resurse materiale

Resursele materiale necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: calculatoare personale, birourile, rechizite, tonere pentru
imprimante etc.

6.3.2. Resurse umane

Resursele umane necesare deruldrii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt: persoanele responsabilizate prin decizie si prin fisa postului
din cadrul DSVSA BUCURESTI.

6.3.3. Resurse financiare
Resursele financiare necesare derularii activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu sunt stabilite prin bugetul entitatii publice.

. 13
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6.4. Modul de lucru

6.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
Pentru derularea activititii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv
propriu se va proceda la:
e Organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor
responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu;
Desemnarea persoanelor responsabile sd exercite controlul financiar preventiv propriu;
Dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv;
e Verificarea operatiunilor prezentate si intocmirea listei de verificare a operatiunii
prezentate pentru viza de control financiar preventiv propriu;
e Elaborarea si inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv;
e Elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control
financiar preventiv.

6.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
e Prezentarea operatiunilor la controlul financiar preventiv propriu;

e Verificarea operatiunilor prezentate;

e Refuzul de vizd/Acordarea vizei de control financiar preventiv propriu;

e Evidenta operatiunilor prezentate persoanei desemnate sa exercite controlul financiar
preventiv;

e Raportarea trimestriald a operatiunilor prezentate controlului financiar preventiv
propriu.

Proiectele de operatiuni vor fi insotite de actele justificative necesare si de Angajamente
bugetare individuale / Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / Ordonantéri de plata dupa caz,
iar facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:
sintagma: ”"Bun de platd”;
numele in clar;
data;
semndtura conducatorului compartimentului de specialitate.

Documentele prezentate la vizd se inscriu in Registrul proiectelor de operatiuni
previzute si fie prezentate la viza de CFP (anexa 1) numai in conditiile in care acestea
necesita intr-adevar viza.

Persoana Tmputerniciti cu exercitarea controlului financiar preventiv preia
documentele si le verifica formal cu privire la:

- cuprinderea in “Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse controlului
financiar preventiv propriu™ a operatiunii prezentate la viza;

- completarea documentelor in strictd concordanté cu rubricile acestora;

- existenta semndturilor persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate;

- 4
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- existenta documentelor justificative.

In efectuarea controlului financiar, parcurgerea listei de verificare specifica
operatiunii primate la viza este obligatorie,dar nu si limitativa.Aceasta poate extinde
verificarile ori de cate ori este necesar.

Daca nu sunt respectate aceste cerinte, documentele se restituie emitentului, iar in
coloana a 12-a din “Registrul proiectelor de operatiuni” se mentioneaz “Restituit” i motivul.

Persoana imputerniciti cu exercitarea controlului financiar preventiv trece la
verificarea de fond, care constid in efectuarea verificarilor prevazute in instructiunilor
specifice fiecarui tip de opertiune.

Dacd in urma verificdrii, documentele prezentate corespund cerintelor controlului
financiar preventiv, persoana imputernicitd acordd viza prin aplicarea sigiliului personal si a
semnaturii.

Dupa parcurgerea procedurii de verificare a documentelor persoana imputernicita va
completa in mod corespunzitor coloanele din Registrul proiectelor de operafiuni.

In cazurile in care dispozitiile legale prevad avizarea operatiunilor de catre
compartimentul de specialitate juridicd, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru CFP
propriu cu viza sefului compartimentului juridic in vederea analizarii proiectului de operatiuni
strict din perspectiva legalitatii juridice. Persoanele in drept si exercite CFP propriu pot cere
avizul compartimentului de specialitate juridic ori de céte ori considerd cd necesitdtile o
impun. isi vor continua circuitul.

Dacid in urma verificdrii,documentele prezentate la viza nu corespund cerintelor
controlului financiar preventiv, persoana imputernicitd va emite refuzul de vizd , care va fi
transmis directorului si Compartimentului de Audit Public Intern din cadrul D.S.V.S.A.
Bucuresti.

6.4.3. Verificarea rezultatelor activitatii privind organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv propriu

e Numirul redus al operatiunilor pentru care s-a prezentat refuz de viza.

e Persoana in drept sa exercite viza de C.F.P. are dreptul si obligatia de a refuza viza in
toate cazurile in care, apreciazi ci proiectul de operatiune nu indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate si incadrare in limita angajamentelor bugetare pentru acordarea
vizei.

Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, in scris, utilizand anexa 2.
Persoanele care exercitd viza de C.F.P. au obligatia de a pastra intr-un dosar separat
toate “Refuzurile de vizd” emise.

e Directorul poate decide efectuarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza de C.F.P.
numai daca aceasta nu depaseste angajamentul bugetar aprobat si numai in baza unui
act de decizie interni prin care dispune pe propria raspundere efectuarea operatiunii.

e Persoanele desemnate cu exercitarea CFP vor informa Curtea de Conturi si MFP
asupra operafiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere.

e Informarea se va face de indatd ce efectuarea operatiunii a fost dispusa, prin
transmiterea unei copii de pe Decizia de efectuare a operatiunii si de pe motivatia
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refuzului de viza. Numai astfel sunt exonerate de raspundere persoanele imputernicite
si exercite viza de CFP.

e Documentele referitoare la operatiuni supuse C.F.P. care nu au fost vizate, nu pot fi
inregistrate in contabilitate. Fac exceptie, documentele privind operatiunile refuzate la
viza de control financiar preventiv propriu, dar efectuate pe rdspunderea ordonatorului
de credite.

7. Responsabilitati

; Sef Serviciu
i Activitatea Dlrectqr [Economic si
Crt [Executiv o ’
Administrativ

1. |[Propunerea

modificarii procedurii A P
2.  [Proiectul

procedurii modificate \Y4 E
3. |Aprobarea

modificarii procedurii A
4. |Aplicarea

Editiei revizuite Ap
5.  |Pastrarea

procedurii revizuite Ap
6. |Arhivare Ah

8. Anexe.
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SEA

PRECIZARI PRIVIND COMPLETAREA RAPORTULUI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valuti, echivalentul in lei se stabileste utilizdndu-se cursul
de schimb previazut in documentele prezentate la viza. Dacd in documentele respective nu este
previzuta o astfel de prevedere, se utilizeaza cursul de schimb calculat de Banca Nationald a
Romaniei, valabil in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa
caz, cursul InforEuro din luna respectivd, pentru operatiunile finantate din fonduri
comunitare.

2. Capitolul I se completeazi pe baza datelor inscrise in registru.

Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in cadrul general se face dupa
continutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din
Cadrul general (coloana 2).

3. Capitolul II se completeaza astfel:

- coloanele 1-5, pe baza datelor din refuzurile de vizd emise de persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv;

- in coloana 3 se mentioneazi actele normative care se considerd a fi nerespectate daca se
efectua operatiunea;

- coloanele 4 si 5 se completeaza prin inscrierea semnului "X", in cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de regularitate sau/si nu se incadreaza in limitele si destinatia creditelor
bugetare.

4. Capitolul III se completeaza astfel:

- coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie interna;

- in coloana 3 se inscriu numdrul si data actului de decizie internd, precum si denumirea
entitatii publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;

-in coloana 4 se inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier
804 40 00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;

- coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv
a organelor de inspectie economico-financiard din Ministerul Finantelor Publice, dupa caz,
prin inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitagii
publice care a emis documentul de informare.

DIAGRAMA DE PROCES PENTRU DERULAREA PROCEDURII DE CONTROL
FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Descrierea procesului
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e Ordinul 923/2014- pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar
preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventiv propriu.

e Ordonanta Guvernului nr.119/1999 - privind auditul intern si
controlul financiar preventiv.

e OMFP.nr.  1792/2002-  pentru  aprobarea  Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

e Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completérile ulterioare

e H.G. nr. 395/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice

[

INTRARI

Compartimentele de specialitate care initiaza operatiunea pregatesc documentele.
Documentele care privesc operatiuni asupra carora este obligatorie exercitarea controlului financiar preventiv se transmit
persoanelor desemnate cu exercitarea acesteia.

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele si le inregistreaza in registru.

v

3. VERIFICAREA FORMALA DOCUMENTE

v

Se procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza.Daca prin
parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale nu este indeplinit , documentele se restituie
compartimentului de specialitate emitent prin NOTA DE RESTITUIRE.

-
4. VERIFICARE DE FOND DOCUMENTE

..... 19
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}

Daca in urma verificarii de fond, operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si dupa caz de incadrare
in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,

Se pot solicita si alte acte justificative —daca necesitatile o impun, in vederea exercitarii unui control
financiar preventiv cat mai complet — se prezinta actele solicitate in regim de urgenta,pentru a nu intarzia sau
impiedica realizarea operatiunii. Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor justificative ori avizelor solicitate
se adduce la cunostinta conducatorului entitatii publice, pentru a dispune masurile legale.

Se acorda viza prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea publica.
Documentele vizate si actele justificative ce le-au insotit sunt restituite, sub semnatura, compartimentului de specialitate
emitent, in vederea continuarii circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in registru.

Ordonaturul de credite semneaza propunerea, angajamentul bugetar si ordonantarea, pentru a se putea
face plata catre furnizor de catre persoana desemnata din compartimentul financiar contabil.

_____ 20
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9. Formular evidentid modificari ale procedurii operationale

10.Formular distribuire/difuzare

Scopul Ex. | Compartime | Functia Nume si Data Semnétura
difuzarii Nr. |nt prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
101 Informare Conducere Director Dr.Zvoristeanu
) Executiv Ovidiu Valentin
Informare Conducere Director Dr.Baiculescu
10.2 Executiv Dumitru
Adjunct
Informare Audit public | Auditor public | Zaharia Doina
10.3 . . :
intern intern Mihaela
10.4 | Informare/ S.E.A. Sef  serviciu | Ec.Musat Elena
aplicare ec.si
administrativ
10.5 | Aplicare S.E.A-C.A.l | Consilier Ec.Schiopu
Daniela
10.6 | Aplicare S.E.A Sef Ec.Filipescu
Serv.Econ.si Vasilica
Adm.
10.7 | Aplicare S.E.A Consilier Palanceanu Aneta

21
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10.8 | Aplicare S.E.A-C.A.l. | Consilier Mihalache
Mihaela
10.9 | Aplicare S.E.A Consilier Dutu Nadia
10.10 | Aplicare S.E.A Consilier Cristea Mariana
10.11 | Aplicare S.E.A-C.A.L. | Consilier Ciobanu Cristina
10.12 S.E.A. Referent Stancu Madalina
Aplicare
10.13 | Aplicare S.E.A. Referent Ivascu Monica
10.14 S.E.A. Sofer Petre Laurentiu
Aplicare
10.15 | Aplicare S.E.A. magaziner Stroe Cristian
10.16 | Informare Serviciul Sef Serviciu Dr.Georgescu
Laborator Madalina
10.17 | Informare S.C.A.LE.I. | Sef Serviciu Dr.lonitéd lon
10.18 | Informare SCOSBA Sef Serviciu Dr.Jurubitd
Laurentiu
10.19 | Informare SCOSA Sef Serviciu Dr.Stan Dragos
10.20 | Informare CJRU Consilier Marin Adriana
juridic
10.21 | Informare CJRU Consilier Opritescu Anca
10.22 | Arhivare Secretariat Secretar
SCIM

22
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ANEXA nr. 12: DECIZIE/ORDIN
(- ANEXA nr. 1.2 la normele metodologice)
Denumirea entitatii publice
) | I feiina
DECIZIE/ORDIN
Domnul/Doamng s esusnns din cadrul ............. (denumirea compartimentului)
.................... , avand functia de ................. este desemnat/desemnata sa exercite

controlul financiar preventiv propriu in perioada .................
Competenta persoanei desemnate se refera la urmatoarele proiecte de operatiuni
prevazute in Cadrul operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu,

aprobat prin .........ce..e. (denumirea actului administrativ) .................. , nr./data
............ , aferent ........... (denumirea entitatii publice) ....................:
! glrrt ‘ Denumirea operatiunii f Limita valorica ; Observatii

ol L . | 2 3

j

Conducatorul entitatii publice,

DSVSA-PO-29-F-01



AN.S.V.SA. Procedura operationala:
DIRECTIA SANITAR VETERINARA | ACORDAREA CONTROLULUI |  Editia: 1 Revizia: 0
$I'PENTRU SIGURANTA FINANCIAR PREVENTIV
ALIMENTELOR BUCURESTI PROPRIU LA DSVSA
BUCUREST!
SERVICIUL EONOMIC $I , .
ADMINISTRATIV Pagina 1 din 1
Cod: PO-29 - SEA
Exemplar nr. ...

=ANEXA nr. 13: REGISTRUL privind operatiunile prezentate la
viza de control financiar preventiv

(- ANEXA nr. 1.3 la normele metodologice)

Data

vi Valoarea | Valoarea
Denumirea ’ ' Compartimentul Lata - §operatiuni § operatiunii | rastiLing

Nr. gl e Continutul ) prezentarii  pentru care | operatiunii/ 5
operatiunii, nr. o emitent al e ‘pentru care | . Observatii
crt. /data emiterii operatiunii | operatiunii la vizd a | s-a acordat 55 rafuzat | numele si :

! i P operatiunii | viza i iprenumele/ |

] , | 1 R - B | semnatura |

0 1 2 3 4 s 7 8

DSVSAMB-PO-29-F-02
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=ANEXA nr. 14: NOTA DE RESTITUIRE
(- ANEXA nr. 1.4 la normele metodologice)
NOTA DE RESTITUIRE
Denumirea entitatii publice
Persoana desemnata cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu/controlor delegat

i sunf DA sicfiaf i
Domnului/Doamnei .......cceenees (numele si functia conducatorului compartimentului
de specialitate care a initiat proiectul de operatiune) (denumirea compartimentului
de specialitate/institutiei publice)
In conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014, in urma verificarii formale a
proiectului de operatiune reprezentand .............coceiennn (datele de identificare a
proiectului de operatiune prezentat la viza: denumirea proiectului de operatiune,
suma, nr./data, compartimentul emitent) .......cccoveiiiiiiiniiiannn.
am constatat cd acesta nu indeplineste conditiile formale pentru a fi efectuat, dupa
CUIMN. UPMMBEZAY '« comuvus s swwaia (Se vor preciza conditiile formale care se considera a fi
nerespectate la proiectul de operatiune.) .....ccvvereeiernerinnens
Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate operatiunea nu poate
fi autorizata. Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, se restituie
proiectul de operatiune ............... (denumirea proiectului de operatiune)
.................... , pentru refacere/completare, in conditiile de mai sus.
In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog sa imi transmiteti,

in scris, punctul dumneavoastra de vedere.
Persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar
preventiv propriu/Controlor delegat

Numele, prenumele si semndtura persoanei
cdreia i se restituie proiectul de operatiune

DSVSAMB-PO-29-F-03
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( ANEXA nr. 1.5 Ia normele metodologice)

REFUZ DE VIZA

Denumirea entitatii publice

Nr. .../ ...

Domnului/Doamnei .............. (conducatorul entitatii publice) ...............

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va aduc la cunostinta refuzul
de viza de control financiar preventiv propriu pentru suma de ..... lei, la ...........
(datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii;
nr./datd; compartimentul emitent) .......... , deoarece nu indeplineste conditiile
prevazute de lege pentru a fi efectuata, dupa cum urmeaza: .............. (Se vor
preciza actele normative si conditiile prevézute de acestea care se considera a fi
nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisa in documente.) ............

in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform
art. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele
bugetare aprobate.

Actul (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operatiunii .................... (Se
nominalizeaza operatiunea.) ...........cocvvvens va insoti documentele justificative pe
baza carora operatiunea se inregistreaza in contul de ordine si evidenta 804 40 00
"Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc

informarile prevazute de lege.

Persoana desemnata cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu,

DSVSAMB-PO-29-F-04
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=ANEXA nr. 1°: INTENTIE DE REFUZ DE VIZA
(- ANEXA nr. 1.6 la normele metodologice)
INTENTIE DE REFUZ DE VIZA
Ministerul Finantelor Publice
Directia generala de control financiar preventiv
Controlor delegat .i.covuuiis
N s
Domnului/Doamnei = oo cisissnss (numele si functia ordonatorului de credite)

............... (denumirea entitatii publice) ..............

In conformitate cu prevederile art. 13 alin. (4) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiy,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, va aduc la cunostinta intentia

de refuz de viza de control financiar preventiv delegat pentru suma de ... lei, la
..................... (datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea
operatiunii; nr. /data; compartimentul emitent) ......cccciiiiiiiiinn. , deoarece nu

indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuatd, dupa cum urmeaza:

a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea.)

Daca apreciati ca operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, va rog sa imi transmiteti, in scris, argumentele dumneavoastra in cel
mai scurt timp posibil.

Precizez ca, pentru intervalul de timp de la data comunicarii prezentului document si
pana la inregistrarea punctului dumneavoastra de vedere, perioada de verificare a
operatiunii se suspenda, conform art. 14 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Controlor delegat,

DSVSAMB-PO-29-F-05
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=ANEXA nr. 17: REFUZ DE VIZA
(- ANEXA nr. 1.7 la normele metodologice)
REFUZ DE VIZA
Ministerul Finantelor Publice
Directia generala de control financiar preventiv
Controlor delegat ............
| | gy .
Domnului/Doamnei ............c..... (numele si functia ordonatorului de credite) ........

(denumirea entitatii publice).......

In conformitate cu prevederile art. 13 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr.
119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul

de viza de control financiar preventiv delegat pentru suma de .... lei, la ........o......
(datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr.
/datd; compartimentul emitent) ................... deoarece nu indeplineste conditiile

prevazute de lege pentru a fi efectuatd, dupd cum urmeazi:
(Se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea care se considera
a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea, de asemenea, se vor face referiri la
argumentele prezentate de ordonatorul de credite la intentia de refuz de viza emisa.)
in situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria rédspundere, conform
art. 21 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, aceasta se poate face numai cu incadrarea in creditele
bugetare aprobate.

Actul (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ............... (Se
nominalizeaza operatiunea.) ............. va insoti documentele justificative pe baza
carora operatiunea se inregistreaza in contul de ordine si evidentd 804 40 00
"Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc
informarile prevazute de lege.

Controlor delegat,

DSVSAMB-PO-29-F-06
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=ANEXA nr. 18: RAPORT privind activitatea de control financiar
preventiv pe luna/trimestrul ... anul ...
(- ANEXA nr. 1.8 la normele metodologice)
Denumirea entitatii publice
RAPORT privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul

E(1)_

Operatiuni cu efect financiar asupra

Corespondenta
operatiunilor din
col. 1 cu codurile

| Total operatiuni

supuse vizei de
control financiar

din acestea:
Neefectuate ca
urmare a refuzului

din care:
Refuzate la viza

glrrt fondurilor publice sau a patrimoniului gzz;aatlﬁ:”?rld;g “liclizioly de vizd
s bii il
e normele. Numar Va(lrcl)qziaire Numar Va(lr(])q?ire Numar Va(l;c;l{e
metodologice operatiuni leiy operatiuni ' operatiuni, .
, Cadrul general ei) ei) ei)
0 1 | 2 3 4 5 1| 6 7 8
Total (rd. 1 +rd. 2 + rd. 3 + rd. 4 +
rd. 5+ rd. 6 + rd. 7):
1. Deschideri, repartizari, retrageri si
modificari ale creditelor-total (1.1
+1.2 + 1.3 + 1.4), din care:
1.1. Deschideri de credite Al
1.2. Repartizari de credite A2
1.3. Vir&ri de credite A4
1.4. Alte operatiuni A3, A5
2. Angajamente legale - total (2.1 + 2.2
+ 2.3+ 2.4+ 2.5 + 2.6), din care:
2.1 %Acte administrative din care rezulta B11-B15
obligatii de plata
2.2. Contracte/Comenzi de prestari B1
servicii, furnizari de bunuri, executii
de lucrari
2.3. Contracte/Decizii/Ordine de finantare B2
sau acorduri de finantare
2.4. Contracte/Acorduri/Conventii de B3-B5, B7-B9,
imprumut; garantie; prospecte de B18
emisiune
2.5. Conventii de garantare | B6 i
2.6. Contracte de inchiriere, concesionare, | B10, B16, B17
participare, parteneriat etc. ! |
3."‘59_rdqnan§ériv de avansuri- C2, C13

DSVSAMB-PO-29-F-07
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" 4. Ordonantari de plati - total (4.1 + 4.2
: +43+44+45+ 4.6 +4.7),din
i care:
4.1. Drepturi de personal si obligatii Ci4
fiscale aferente
4.2. Pensii, ajutoare, rente viagere si
altele asemenea
4.3. Servicii prestate, bunuri livrate, C1,C6,C7
lucrari executate
4.4, Rambursari, dobanzi, comisioane si C4, C5
alte costuri aferente imprumuturilor
4.5. Subventii, transferuri, prime, alte (o]
forme de sprijin
4.6. Finantari/Cofinant&ri | C3, C12
4.7. Alte obligatii de plat3 cs, C10, C11 |
5. Operatiuni financiare/de plasament E12 g
6. Operatiuni privind activele (vanzari, D1-D4, E3
inchirieri, concesionari, gajari,
transferuri de bunuri etc.)
7. Alte operatiuni | E1, E2, E4-E11 = | |
,,,,,, =II.Cap. II. - Sinteza motuvat;ulor pe care s-au |nteme|at refuzurlle de viza
§ Motivatiile pe care s-au intemeiat refuzurile de viza
Nr. | Continutul operatiunilor refuzata Valoarea refuzata Neindeplinirea Nelpc;drareg H
crt. la viz& la vizd (mii lei) Nerespectarea conditiilor de lionitels i
prevederilor legale Mo St destinatia
9 creditelor
0 TOTAL
1
2
»
=III.Cap. III. - Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria

raspundere a conducatorului entitatii publice

Continutul
operatiunilor

A Valoar
refuzate la viza aiparea

operatiunilor

Actul de decizie

inregistrarea in

Documentul de informare

(Nr./data/emitent)

contul 804 40

|

2:‘; Si efe::;u?itae Pe | cfactuate pe iRtaras 00 ' a organ'elor .de in;pgcti_e
<P % propria (Nr./datd/emitent) (Nr. si data - a organulunl Eecoqomuco-fungncuara din
crc?nsg:gét?):ilii réspundere (lei) not& contabild) ierarhic superior ; Mlmstelr;ﬁlbll-;::r;antelor
entitatii publice
0 | 1 i 2 3 4 5 6
, TOTAL
1
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H
i |

n |

Con'ducétorul entitatii publice/Controlor delegat,

DSVSAMB-PO-29-F-07
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REFUZ DE VIZA

Entitatea publica .........
Nr. ....din ...

Domnului Director Executiv al DSVSA BUCURESTI

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul de viza de control financiar preventiv
propriu pentru suma de ......lei, la ........ooooiiiiiii (se vor trece datele de
identificare a operafiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data; compartimentul
emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi efectuatd, dupa cum
urmeaza:

................................. (se vor preciza actele normative si conditiile prevdzute de acestea care
se considera a fi nerespectate dacé s-ar efectua operatiunea inscrisi in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare, aceasta se poate face
numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ........................... (se va
nominaliza operatiunea) va insofi documentele justificative pe baza carora operatiunea se
inregistreaza si in contul de ordine si evidenta 804 40 00 "Documente respinse la viza de control
financiar preventiv" si se intocmesc informarile prevazute de lege.

Numele, prenumele si semnatura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propr
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