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1.SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1. Scopul prezentei proceduri operationale este de a descrie activitatile desfasurate in

procesul de intocmire, aprobare si modificare al Programului anual al achizitiilor publice
precum si a Strategiei anuale a achizitiilor publice la nivelul DSVSA Bucuresti, cu

respectarea legislatiei de referinta aplicabila

2.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este aplicatd de catre compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor

publice din cadrul DSVSA BUCURESTI - Serviciul Economic si Administrativ precum si de
catre serviciile /compartimentele din cadrul DSVSA Bucuresti, care solicita achizitia de
produse, servicii si lucrari in baza necesitatilor identificate la nivelul compartimentului in

care isi desfasoara activitatea.

2.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura
Strategia anuald de achizitie publica reprezinta totalitatea proceselor de achizitie publica
planificate a fi lansate pe parcursul unui an calendaristic la nivelul autoritatii contractante.

in cadrul Strategiei anuale se elaboreaza programul anual al achizitiilor publice ca
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instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese
de achizitie pentru planificarea resurselor necesare derularii proceslor i pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia de dezvoltare.

Programul anual al achizitiilor publice este documentul care cuprinde totalitatea
contractelor/acordurilor cadru pe care DSVSA Bucuresti intentioneaza sa le atribuie/incheie

in decursul anului urmator si se intocmeste in conformitate cu Ordinul nr.281/2016 -
formular cod F -04-SEA CAl)

Prin exceptie, in cazul in care, la nivelul institutiei se implementeaza proiecte finantate din
fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare se va elabora distinct

pentru fiecare proiect in parte un program al achizitiilor publice aferent proiectului
respectiv.

Ca parte a strategiei anuale pentru achizitiile directe de produse, servicii si lucrari se va
tine evidenta in Anexd la Programul Anual al achizitiilor publice conform Ordinului
nr.281/2016. Programului anual al achizitiilor publice se elaboreaza de catre personalul
desemnat din cadru SEA-CAI

2 2.2 Delimitarea explicité a activitétii procedurate in cadrul portofoliului de
activitati desfasurate de entitatea publica

1. verificarea existentei referatului de necesitate anual;

2. verificarea informatiilor in vederea elaborarii planificarii achizitilor publice;
3. verificarea i aprobarea interna a planului anual de achizitii publice;

4. verificarea informatiilor in vederea elaborarii strategiei anuale;
5.

aprobarea finald a planului anual de achizitii publice §i a strategiei anuale.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURAL
- Regulamentul delegat (UE) nr. 2017/2365 al Comisiei din 18 decembrie 2017 de modificare

a Directivei 2014/24/CE a Parlamentului European si a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile de aplicare pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice

- Regulamentul delegat (UE) nr. 2017/2364 al Comisiei din 18 decembrie 2017 de modificare
a Directivei 2014/25/UE a Parlamentului European §i a Consiliului in ceea ce priveste
pragurile de aplicare pentru procedurile de atribuire a contractelor de achizitii publice

- Regulamentul (CE) nr.213/2008 al Comisiei din 28 noiembrie 2007 de modificare a
Regulamentului (CE) nr. 2195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului privind
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Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV) si a Directivelor 2004/17/CE si
2004/18/CE ale Parlamentului European si ale Consiliului in ceea ce priveste procedurile de
achizitii publice, in ceea ce priveste revizuirea CPV

- Lege nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Hotdrdrea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Legea nr. 500/2002, privind finantele publice,, cu modificirile si completarile ulterioare:

- Ordinul nr.281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice si a Programului anual al achizitiilor sectoriale.

- Ordonanta Guvernului nr. 42/2004 privind organizarea activitatii sanitar-veterinare si
pentru siguranta alimentelor, aprobata cu modificri si completiri prin Legea nr.215/2004,
cu modificarile §i completarile ulterioare

- Acte administrative emise de conducerea DSVSA Bucuresti ce vizeazi activitatea de
compartimentului de achizitii publice

-~ Www.anap.gov.ro - Ghidul online al achizitiilor publice

4.DEFINITIH $I ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONAL_R
4.1.Definitii ale termenilor

Prezenta procedura utilizeaza termenii definiti de documentele de referintd
indicate si in legislatia aplicabild domeniului de activitate a DSVSA Bucuresti, In

intelesul prezentei proceduri pot fi definiti/ subliniati urmatorii termeni specifici:

a) caiet de sarcini - contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care
reprezinta cerinte prescriptii, caracteristici de naturd tehnici ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare si fie descris, in mod obiectiv, astfel incdt sa
corespunda necesitatii contractante (Hotirdrea de Guvern nr.395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice);
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b) contract de achizitie publici - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii,
actului administrativ, incheiat n scris intre unul sau mai multi operatori economici
$1 una ori mai multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari,
furnizarea de produse sau prestarea de servicii (Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice);

¢) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie
publica (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

d) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire,
precum si orice document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care
aceasta face trimitere pentru a descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale
procedurii de atribuire (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

e) oferta- actul juridic prin care operatorul economic isi manifestd vointa de a se
angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie public3; oferta

cuprinde propunerea financiard si Propunerea tehnica (Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice);

f) operator economic - orice persoand fizici sau juridica, de drept public ori de
drept privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe
piata executarea de lucrdri si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori
prestarea de servicii, inclusiv orice asociere temporara format3 intre doui ori mai
multe dintre aceste entitati (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

g) persoana desemnat3 - responsabil desemnat din cadrul SEA -CAl;

h) propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret,
tarif, alte conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor
solicitate prin referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini;
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1) propunere tehnica - parte a ofertei elaborat3 pe baza cerintelor din referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini;

j) programul anual al achizitiilor publice (P.A.A.P)- reprezintd instrumentul
managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de
achizitie la nivel de autoritate contractanta, pentru planificarea resurselor necesare
derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din
strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare, acolo unde este aplicabil
(Hotararea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

k) referat de necesitate - reprezinti un document intern emis de fiecare
compartiment din cadrul autoritatii contractante in ultimult trimestru al anuiui in
curs pentru anul viitor, care cuprinde necesititile de produse, servicii si lucrarii
identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor (Hotérdrea de Guvern
nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice);

l) sistemul electronic de achizitii publice (SEAP) - sistemul electronic de achizitii
publice este sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la
adresa www.e-licitatie.ro, utiliyat in scopul efectuarii de achizitii publice prin
mijloace electronice;

m)“scris” sau “in scris” - orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite,
reproduse si apor communicate. Acest ansamblu poate include si informatii

transmise si stocate prin mijloace electronice;

n) structura organizatoricd - compartiment/birou/serviciu din cadrul DSVSA
BUCURESTI.
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0) strategia anuald a achizitiilor publice - reprezinta totalitatea proceselor de
achizitie publica planificate a fi lansate de o autoritate contractanta pe parcursul
unui an bugetar, ce cuprind cheltuieli de capital mai mari de 125 milioane de lei,
fac obiectul unei strategii anuale de achizitie publicd la nivelul autoritdtii
contractante. Aceasta este elaboratd in ultimul trimestru al anului
anterior.(Hotararea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice)

p) strategia de contractare - este document al fiecirei achizitii cu o valoare
estimata egala sau mai mare decét pragurile valorice stabilite la art.7 alin.(5) din
Lege, initiatd de autoritatea contractantd si este obiect de evaluare a ANAP, in
conditiile stabilite la art.23, odatd cu documentatia de atribuire, referitor la
aspectele prevazute la alin.(3) lit.b) si si f). (Hotirdrea de Guvern nr.395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016

privind achizitiile publice);

r) vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) - desemneaz3 nomenclatorul de

referinta aplicabil contractelor de achizitie publica;

s) zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt
zile lucratoare (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice)

$) Autoritate contractanta- Institutie publica ce are calitatea de ordonator tertiar de credite
si care are competente in domeniul achizitiilor publice: DSVSA Bucuresti

t) Achizitie directa-Achizitie a carei valoare estimata fara TVA, cumulate pentru achizitii cu
acelasi obiect sau destinate utilizarii identice sau similar, la nivelul unui an este mai mica
de 135.060 lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lucrari
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t) Achizitie sau achizitie publica- Achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin
intermediul unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati
contractante de la operatori economici desemnati de catre acestea, indiferent daca

lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu realizarii unui interes public;

u) Scris(a) sau in scris- orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si

comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice

v) Fonduri publice- sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr.
500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare

w) Operator economic - orice persoand fizica sau juridica, de drept public ori de drept
privat, sau grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata
executarea de lucrari si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, inclusiv orice asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste

entitati

x) Valoarea estimatd a achizitiei/acordului cadru/contractului se va determina
pronind de la informatiile cuprinse in Referatele de necesitate, pe baza pretului

unitar/total estimat, exprimat in lei, fard TVA, prin aplicarea prevederilor art. 9-25 din
Legea nr. 98/2016 si ale art. 16-17 din H.G. nr. 395/2016;

d. procedura de atribuire care va fi utilizata se va stabili prin raportare la obiectul
achizitiei, valoarea estimata si aplicarea pragurilor valorice reglementate de art. 7 din
Legea nr. 98/2016;

y) gradul de prioritate/priotizarea achizitiilor publice se va realiza pornind de la
informatiile furnizate in Referatele de necesitate, cu privire la data/perioada cand este
necesara furnizarea produselor/prestarea serviciilor/executia lucrarilor, precum si prin
raportare la complexitatea procedurii, durata estimata pentru pregatirea achizitiei,
organizarea procedurilor §i atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica,

resursele profesionale existen si necesare;
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2) stabilirea datei de initiere si a datei de finalizare a achizitiei - data estimatj pentru
inceperea procedurii va fi definita tinand cont de prioritizarea achizitiilor cuprinse in Planul

Anual al Achizitiilor Publice, disponibilitatea resurselor financiare si a resurselor
profesioanle necesare pentru derularea procedurii. Data estimata pentru finalizarea
procedurii va fi determinat3 tinand cont de durata estimat pentru derularea fiecirei
proceduri, resursele profesionale si de necesitatea asigurarii
produselor/serviciilor/lucrarilor, in termen, conform cerintelor beneficiarilor achizitiei. Tn
toate situatiile se va avea in veedere respectarea termenelor minime previzute de
legislatia in materia achizitiilor publice pentru derularea procedurii si atribuirea acordului
cadru/contractului;

aa) definirea surselor de finantare se va realiza pe baza informatiilor din Referatele

de necesitate. Sursele de finantare sunt veniturile proprii si alocarile de la bugetul
de stat

bb) Contract subsecvent = contractul ce se incheie in baza unui acord-cadru;
cc) Comanda = actul juridic semnat de AC din care rezulta sau ar putea rezulta o
obligatie pe seama fondurilor publice

dd)Documentatia de atribuire = documentele achizitiei care cuprind cerintele. Criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economiei o informare
completa, corecta si explicita eu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul
contractului si modul de desfisurare a procedurii de atribuire. Inclusiv specificatiile te ori
documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de prezentare a
documentelor de cétre candidati/ofertanti, informatiile privind obligatiile generale
aplicabile;

ee)licitatie deschisd = procedura de atribuire aplicabila in cazul contractelor de achizitie
publica/acordurilor - cadru a ciror valoare estimata este mai mare sau egali cu pragurile
valorice prevazute la art. 7 alin. (1) din Legea nr.98/2016, cu modificirile si completarile
ulterioare: Procedura de atribuire reglementatd de dispozitiile art. 68 si 69 alin, (1) din
Legea nr. 98/2016 eu modificirile $i completarile ulterioare;
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ff)Licitatie electronicy = procesul repetitiv desfasurat prin mijloace electronice dupa o
evaluare initiala completa a ofertelor, in cadrul caruia ofertantii au posibilitatea de a
reduce preturile prezentate si/sau de a imbunatati alte valori ale unor elemente ale
ofertei. Care permite clasifiearea ofertelor prin metode automate de evaluare;

gg) Lot fiecare parte din obiectul contractului de achizitie publica, obiect care este divizat
pentru a adapta dimensiunea obiectulyi contractelor individuale rezultate astfel incat sa
corespunda mai bine nevoilor autoritatii contractante, precum si capacitatii intreprinderilor
mici si mijlocii, sau pe baze calitative, in conformitate cu diferitele meserii si specializiri
implicate, pentru a adapta continutul contractelor individuale mai Tndeaproape la
sectoarele specializate ale IMM-urilor sau in conformitate cu diferitele faze ulterioare ale
proiectului,

hh) Procedurd = prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati in desfasurarea
procesului/activittii in vederea Indeplinirii atributiilor, sarcinilor, precum si a asumarii
responsabilitatilor,

i) Procedura de achizitie = procedura de atribuire: licitatia deschis; licitatia restransa:
negocierea competitiva; dialogul competitiv; parteneriatul pentru inovare; negocierea fara
publicare prealabila; concursul de solutii; procedura de atribuire aplicabild in cazul
serviciilor sociale si al altor servicii specifice, procedura simplificata; Proceduri de sistem =
procedura care descrie o activitate Sau un proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor din cadrul DSVSA B.

ji)Responsabil lucrare PAAP/SAAP=persoana responsabild cu intocmirea, modificarea
Programului de Anual al Achizitiilor Publice, precum si a Strategiei Nationale a
Achizitiilor Publice;

kk)Avizare = verificarea indeplinirii din punct de vedere al legalitatii a documentelor
producatoare de efecte juridice la care institutia este parte si care sunt de natura
s& angajeze rispunderea patrimoniala a institutiei ori s§ aducj atingere drepturilor

acesteia sau ale personalului din cadrul acesteia.
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W) Acord—cadru = acordul incheiat in form# scris3 intre una sau mai multe autoritati
contractante si unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea
termenilor si conditiilor care guverneazi contractele de achizitie publica ce
urmeaza a fi atribuite intr-o anumit3 perioada. in special in ceea ce priveste pretul
si, dupad caz, cantitatile avute in vedere (Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice),

4.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt

1 D.S.V.S.A.B Directia Sanitara Veterinara si pentru Siguranta
Alimentelor Bucuresti

2 DE Director Executiv

2 8.E.A. Serviciul Economic si Administrativ

3 CAl Compartimentul Achizitii Investitii

4 CPV Vocabularul comun privind achizitiile publice

5 P.A.A.P Programul Anual al Achizitiilor Publice

6 SAAP Strategia Anuala a Achizitiilor Publice

3.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
5.1. Generalitati

Procedura stabileste modalitatea de planificare a achizitiilor publice ce urmeaz3 a fi
realizate in anul urmator. Aceastd planificare tine seama de necesitatile si
obiectivele propuse, precum s§i de nivelul de prioritate a necesitatilor, de
anticiparile cu privire la fondurile ce urmeazi a fi alocate prin bugetul anual,
contractele de achizitie publica aflate in derulare.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Identificarea documentelor i provenienta lor

Nr.
¢ Document Provenienta documentelor
g
Solicitare de informatii in
1 vederea realizarii SEA-CAI
Programului Anual al
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|

Achizitiilor Publice si
Strategiei anuale a

achizitiilor publice pentru

01-SEA CAl

anul urmator, formular cod: F

Referatul de necesitate

2 | formular + Anexa cod: F 02-

SEA CAI

Solicitant/structura din cadrul DSVSA Bucuresti
aparat propriu beneficiar al produselor/serviciilor
sau lucrarilor

Caiet de sarcini, dupa caz,
3 | formular cod: F-03-SEA CAl

privind achizitia directa

Solicitant/structura din cadrul DSVSA Bucuresti
aparat propriu beneficiar al produselor/serviciilor
sau lucrarilor

4 | publice si Anexa achizitiilor

Planul anual a achizitiilor

directe, formular cod:F-04-
SEA CAl si F-04.1-SEA CAl

SEA-CAI

SEA CAl

Nota de suplimentare a
PAAP-ul aferent achizitiilor
publice formular cod: F-05-

SEA-CAI

6 | publice, formular cod: F-06-

SEA CAl

Strategia anuala a achizitiilor

SEA-CAI

5.3. Rolul documentelor

Utilizarea documentelor mentionate asigura consemnarea tuturor datelor necesare

justificarii necesitatii, derularea procedurii $i atribuirea contractului/comenzii de

achizitie a produselor, serviciilor si lucrdrilor in cazul identificarii situatiei

necesitatii derul@rii unui proces de achizitie publici.

Completarea formularelor in vederea intocmirii documentelor mentionate in

prezenta procedurd, semnarea,

pix/cerneala de culoare albastra.

Bucuresti, Str. Ilioara, Nr. 16Y, Sector 3,

Cod Postal 032125, Telefon: 021-3480565, Fax; 021-3482352
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5.4 Intocmirea documentelor $i circuitul documentelor

Etapa | - Solicitare informatii in vederea realizirii Programului Anual al Achizitiilor
Publice si a Strategiei anuale a achizitiilor publice pentru anul urmator (F-01 SEA
CAl) Solicitarea de informatii structurilor organizatorice din cadrul DSVSA Bucuresti
beneficiare a achizitiilor publice, in vederea intocmirii Programului Anual al
Achizitiilor Publice si a Strategiei anuale a achizitiilor publice pentru anul urmator,
se intocmeste si se transmite in trimestrul IV- luna octombrie de citre persoana
desemnata din cadrul SEA- CAl si se supune aprobarii conducerii institutiei. Dupa
aprobarea acesteia se comunic3 tuturor structurilor organizatorice din cadrul DSVSA
Bucuresti in vederea elaboririi referatului de necesitate si a caietului de sarcini,
dupa caz.

Circuitul elabordrii §i aprobarii SAAP si PAAP
CAl transmite solicitarea de informatii cu privire la calendarul procesului de

planificare a proceselor de achizitie publica si a referatelor de necesitate citre

structurile organizatorice

i

| Structurile organizatorice din cadrul DSVSA Bucuresti transmit catre conducerea

institutiei referatele de necesitate spre aprobare, referatele de necesitate,
obligatoriu vor fi fundamentate cu privire la necesitatea achizitionarii
produselor/serviciilor/lucrarilor solicitate, iar informatiile cu privire la calendarul

procesului de planificare a proceselor de achizitie publica si a referatelor de

necesitate aprobate sunt comunicate CAl

CAI centralizeaza si analizeaza continutului referatelor de necesitate si realizeaza

ncadrarea pe coduri CPV in Programul anual de achizitii publice si propune spre

aprobare

ll
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Director Executiy Adjunct (pentru structurile aflate in subordonarea acestuia) si

sef  SEA - propun spre aprobare

J

Director Executiv aproba

B. Etapa Il - Tntocmire referat de necesitate +anaxe( F 02 SEA-CAI) Referatul de
necesitate este completat si emis de fiecare solicitant/structurd organizatoric3 a
DSVSA Bucuresti care a identificat nevoia achizitionarii
bunurilor/serviciilor/lucririlor si este beneficiar al rezultatului achizitiilor care
urmeaza sa fie atribuite intr-un an. Referatele de necesitate obligatoriu vor fi
fundamentate cu privire la necesitatea achizitiondrii
produselor/serviciilor/ lucrérilor solicitate. Referatele de necesitate care nu vor fi
fundamentate nu vor fi cuprinse in PAP $i implicit nu se vor achizitiona
produsele/serviciile /lucrdrile solicitate.

Acesta este supus aprobarii conducerii institutiei, conform diagramei de proces de
mai jos. Aceastd etap3 reprezinta baza inceperii procesului de achizitii publice
specifice §i furnizeaza justificiri cu privire la deciziile adoptate jnainte de

inceperea unei achizitii.

Referat de necesitate aite Elaborat: | DSVSA Bucuresti care emite
anexe (dupd caz)  referat de necesitate alte
| anexe
Propun a se aproba Director Ex.Adjunct
Propun a se aproba: Sef SEA
Aprobat: Director Executiv

Completarea Referatului de necesitate, constd in furnizarea tuturor informatiilor
hecesare planificarii achizitiei publice. Aceast3 etapa trebuie si furnizeze
asigurarea ca nu se lanseazd un proces de achizitie publica fird ca justificarile
pentru alegerile specifice ficute si/sau pentru deciziile luate s§ fi fost
documentate.
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Referatul de necesitate trebuie sa cuprinda necesitatile de produse/servicii/ lucrari,
valoarea estimati a acestora, informatiile necesare elaborrii strategiei de
contractare privind respectivul contract, specificatiile tehnice stabilite in conditiile
art. 155-157 din Legea nr. 98/2016, precum si informatiile referitoare la pretul
unitar/total actualizat al acestor produse/servicii/lucréri, in urma unei cercetiri a
pietei sau pe bazj istorica.

Important!!! In cazul in care referatul de necesitate nu va contine toate

informatijile solicitate acestq va _fi restituijt pentru completarea

corespunzdatoare a acestuia structurii organizatorice beneficiare a achizitiei,

Referatul de necesitate se intocmeste pentru necesitatiile ce urmeazi a fi
achizitionate in anul urmitor in functie de prioritatile acestora. Fiecare structura
organizatorica beneficiari a achizitiei va intocmi referatul de necesitate anual
individual pentru:

-produse; aparatura/echipamente, materiale consumabile (cartuge, tonere, drum
unit, etc.), Papetarie, rechizite, materiale de curatenie, precum si orice alte
produse necesare desfasuririi in bune conditii a activitatilor, conform cod formular
F-02 SEA - CAl;

- hecesare desfasurarii si deruldrii in bune conditii a activitdtii conform cod
formular F-02 SEA - CAl;;

-lucrari; réparatii curente/capitale, dupa caz, constructii, etc., conform cod
formular F-02 SEA - CAI;

Referatul anual de necesitate va contine, in mod obligatoriu, cel putin urmatoarele
informatii:

- Denumirea fiecirei necesitatii identificate - Determinarea si fundamentarea
valorii estimate a fiecirei necesitati identificate, calculate prin inmultirea pretului
unitar cu cantitatea de produse/servicii/luerari solicitate, cu respectarea art. 9,
art. 25 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, eu modificrile $i completarile
ulterioare.

a) Persoanele desemnate din cadrul structurile organizatorice beneficiare calculeaza

valoarea estimatd a unei achizitii avand in vedere valoarea total de firg TVA, luand in
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considerare orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului mentionat in mod
explicit;

b) in cazul acordului-cadru, valoarea estimatj a achizitiei se consider3 a fi valoarea maximi
estimatd, fara TVA. a tuturor contractelor de achizitie publici subsecvente care se
anticipeaza ca vor fi atribuite in baza acordului -cadru;

) in cazul contractelor de achizitie publici de lucrin valoarea estimatj a achizitiei se
calculeaza luand in considerare atit costul lucrarilor. cét si valoarea totalj estimata a
produselor si serviciilor puse la dispozitia contractantului de catre AC, necesare pentru
executarea lucrérilor,

d) in cazul in care se intentioneaza si se achizitioneze produse similare, iar atribuirea
contractelor poate fi realizatd pe loturi separate, valoarea estimat a achizitiei se
determina luand in considerare valoarea globala estimata a tuturor loturilor.

e) in cazul contractelor de achizitie publici de produse sau de servicii cy caracter de
regularitate ori care se intentioneaza si fie reinnoite in cursul unei anumite perioade,
valoarea estimati a achizitiei se calculeaz pe baza urmatoarelor;

(a) fie valoarea reala globala a tuturor contractelor similare succesive atribuite in ultimele
12 luni sau in anul bugetar anterior, ajustata, acolo unde este posibil, pentru a lua in
considerare modificérile cantitative §1 valorice care pot surveni intr-un interval de 12 luni
de la data contractului initial;

(b) fie valoarea estimatj globala a tuturor contractelor succesive atribuite intr-un interval
de 12 luni de la prima livrare.

- Prioritizarea necesitétilor identificate in conditiile caracterului limitat al fondurilor
bugetare.

-Termenul maxim pentru satisfacerea necesitatii, respectiv perioada de timp pe parcursul
careia se va va satisface necesitatea .

*Se interzice utilizarea de metode de calcul a valorii estimate a achizitiei cu scopul de a

evita aplicarea procedurilor de atribuire previzute de lege. !!!
*Se interzice divizarea contractului de achizitie publicd in mai multe contracte distincte

de o valoare mai micj si utilizarea de metode de calcul care sa conduci la o subevaluare

a valorii estimate a contractului de achizitie publici, cu scopui de a evita aplicarea

brocedurilor de atribuire reglementate de Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificdrile si completdrile ulterioare, !!!
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Clarificari:

1) Pentru situatiile in care se achizitioneaza produse sau servicii, fie pentru
activitatea curenta (ex: produse birotica), fie pentru interesul general al institutiei,
informatiile din referatele de necesitate emise de catre structurile organizatorice
din cadrul DSVSA Bucuresti, se vor centraliza/cumula de citre persoana desemnata
din cadrul CAl, pentru stabilirea procedurii de atribuire.

2) Tn cazul in care Pe parcursul unui an calendaristic se identifica o necesitate nou3
privind achizitionarea de produse/servicii/lucréri, intocmirea referatului de
necesitate este conditionat de existenta fondurilor bugetare alocate in anul
respectiv.

3) Referatele de necesitate pot fi revizuite/modificate corespunzator pe parcursul
unui an cu conditia ca modificarea s3 se realizeze Tnainte de initierea procedurii de
atribuire, cu luarea in considerare, daci este cazul a timpului necesar modificarii
programului anual al achizitiilor publice si aprobarii acestuia. Autoritatea
contractanta prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice
are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, ca
anexa la programul anual al achizitiilor publice.

Structura organizatoricd din cadrul DSVSA Bucuresti care este beneficiara

rezultatului achizitiilor poate realiza o consultare a pietei prin intermediul SEAP,

Inainte de initierea achizitiei. Pentru aceasta transmite catre CAl o astfel de

solicitare, precum si toate informatiile necesare realizarii consultdrii prin
intermediul SEAP.

Important!!! Consultarea pietei se realizeaza inainte de elaborarea referatului

de necesitate si supunerea acestuia spre aprobare conducerii

Structurile organizatorice beneficiare vor avea in vedere la elaborarea referatelor
anuale de necesitate valoarea contractelor multianuale in derulare si perspectiva
bugetara pentru anul urmtor. Conducatorii structurilor organizatorice beneficiare
asigura transmiterea citre SEA-CAI, nu mai tarziu de sfarsitul primei decade a lunii
octombrie a fiecdrui an a referatelor anuale de necesitate cu necesarul de produse,
servicii si lucrari, pentru a fi achizitionate in anul urmator. Referatele anuale de

necesitate vor contine date si elemente pentru fiecare contract in parte,
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mentionand in mod distinct acele necesitati care implici cheltuiel de capital si vor
fi transmise aprobate de DE, Catre SEA-CAI.

*Conducéatorii structurilor organizatorice beneficiare raspund pentru continutul,

veridicitatea si acuratetea datelor si informatiilor cuprinse in referate.!11]
C. Etapa Il - Intocmirea Caietului de sarcini (F-03 SEA-CAI -privind achizitia

directa), dupa caz Caietul de sarcini este documentul care insoteste referatul de

necesitate in procesul de achizitie si care influenteaza calitatea generala si
competitivitatea acestuia. Elaborarea Caietului de sarcini este o activitate esentiald
Pentru succesul procesuluij de achizitii. Tn practica, in realizarea acestei activitati la
nivelul autoritatii contractante trebuie avute in vedere cel putin prevederile art. 2,
alin. (5), lit. b) din H.G. nr. 395/ 2016 si art. 2, alin. (3), lit. ¢) din H.G. nr. 395/
2016, precum $i procedurile interne existente, daca e cazul. Intocmirea Caietului de
sarcini (furnizarea informatiilor necesare) este realizat3 de:

1. Solicitant/Structura organizatorica beneficiari a achizitiei, odatd cu intocmirea
Referatului de necesitate, sau ulterior transmiterii acestuia, cu scopul planificgrii
portofoliului de achizitii publice;

2. Solicitant/Structura organizatorica beneficiard a achizitiei, in functie de
complexitatea obiectului achizitiei, n baza unui Referat de necesitate care si
cuprinda informatiile privind cerintele tehnice caracteristice
produselor/serviciilor/lucririlor necesar a fi incluse in Caietul de sarcini, ori de
catre CAl, in baza unui referat de necesitate care sa contini in mod obligatoriu
toate informatiile necesare demaririi achizitiei;

3. Prin exceptie, de catre CAl, ca urmare a centralizarii/cumularii datelor din
Referatele de necesitate emise de structurile organizatorice beneficiare ale
achizitiilor (in planificarea portofoliului), cat si a cerintelor tehnice caracteristice
produselor/serviciilor/lucririlor. Caietul de sarcini trebuie s3 reflecte rezultatele
solicitate (produse, servicii, lucrari) la calitatea si in cantitatea dorit3, disponibile
la momentul potrivit si in limitele bugetului disponibil la nivelul autoritatii

contractante, pentru obtinerea beneficiilor anticipate.
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Caietul de sarcini Elaborat: - | Structura organizatorica
(dupd caz) : din cadrul DSVSA
Bucuresti care emite
 caietul de sarcini

Propun a se aproba: Director Executiv Adjunct ( ptr.structurile din

subordinea acestuia)

Propun a se aproba Sef SEA

Aprobat: Director Executiv

- Dupa aprobarea si transmiterea referatului de necesitate si a caietului de sarcini,
dupa caz, la CAl si/sau dupa aprobarea centralizirii/cumulirii necesitatilor din
documentele de la punctele B si C, persoana desemnatd din cadrul CAl parcurge
suplimentar urmatoarele etape:

D. Etapa IV - Intocmirea Programului anual al achizitiilor publice (PAAP) - cod
formular F -04-SEA-CAl Persoana desemnatd din cadrul SEA- CAl centralizeaza
informatiile transmise de cétre structurile organizatorice si intocmeste n trimestrul
IV' Programul anual al achizitiilor publice care trebuie s cuprinda cel putin
informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publici/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

c) valoarea estimata a contractului/acordului-cadru ce urmeazi a fi atribuit ca
rezultat al derularii unui proces de achizitie, exprimat in lei, fard TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimata pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.
Persoana desemnata din cadrul CAl, are obligatia de a tine evidenta achizitiilor
directe de produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii

publice.
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Circuitut elaborarii si aprobarii PAAP:
SEA- CAl - Intocmeste Programul Anual al Achizit;iilor Publice (PAAP) si Anexa

J

SEF SEA propune spre aprobare

4

Director Executiv aproba

—

IMPORTANT!!!Structurile organizatorice beneficiare a achizitiilor trebuie s&

identifice in timp util necesititile de produse, servicii sau lucrdri, astfel incét

modificarile asupra PAAP-ul sa intervind doar in cazuri exceptionale (modificari
legislative, organizatorice, etc.).

Autoritatea contractanta are dreptul de a opera modificiri sau completiri

ulterioare in cadrul programului anual al achizitiilor publice cu conditia
identificarii surselor de finantare. Modificirile/completirile se aproba si se

publici conform prevederilor _legale. Autoritatea contractantd prin

compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice elaboreazi si,

dupa caz, actualizeazd programul anual al achizitilor publice pe baza

necesitatilor transmise de celelalte servicii/compartimente ale autorititii

contractante si daca este cazul, strategia anuald de achizitii. Deasemenea

compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice actualizeazi

Programul anul al achizitiilor publice intocmit in trimestrul IV al fiecdrui an in

urmatoarele conditii:

- la primirea bugetului de venituri si cheltuieli initial din anul urmdtor - in

termen de maxim 10 zile lucrdtoare de la inregistrarea BVC la secretariatul

institutiei;
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- in termen de 10 zile lucratoare de la incheierea fiecarui trimestru pentru

achizitiile publice identificate ulterior intocmirii Programului anual al Achizitiilor

publice initial, achizitiile publice cuprinse prin _intermediul notelor de
suplimentare, cu exceptia ultimului trimestru din an, unde actualizarea

Programului anual al Achizitiilor Publice se efectueaza pana cel tarziu 20.12 al

fiecarui an calendaristic:
- pana cel tarziu 20.12 al fiecirui an calendaristic actualizarea PAP-ului cu toate
achizitiile efectuate, prin eliminarea produselor/serviciilor/lucririlor care nu au

fost achizitionate, astfel incat sj se reflecte prin aceasta actualizare, realitatea
achizitiilor efectuate de ciitre SEA-CAI.

E. Etapa V - Intocmirea Strategiei anuale a achizitiilor Publice (SAAP) - cod formular
F-05 SEA- CAl.

Strategia anuala a achizitiilor publice se intocmeste pana la finele anului in curs
pentru anul urmator, pe baza informatiilor incluse in referatele de necesitate
intocmite de structurile organizatorice beneficiare a achizitiilor din cadrul DSVSA
Bucuresti. Activitatea se referi la solicitarea de la structurile organizatorice
beneficiare ale achizitiilor, de catre CAlL, a informatiilor necesare pentru
elaborarea S.A.A.P si @ P.A.A.P-ului. Pentru transmiterea acestor informatii, sunt
necesare cel putin urmatoarele informatii:

a) nevoile identificate la nivel de institutie ca fiind necesar a fi satisficute ca
rezultat al unui proces de achizitie, asa cum rezultd acestea din solicitirile
transmise de toate compartimentele din cadrul institutiei;

b) valoarea estimat3 a achizitiei corespunzatoare fiecirei nevoi;

C) capacitatea profesionald existenti la nivel de institutie pentru derularea unui
proces care sa asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanty $i, dupa caz, necesarul de

resurse suplimentare externe, care pot fi alocate derulirii proceselor de achizitii

publice.
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Circuitul elaborérii si aprobérii SAAP:

CAl - Intocmeste Strategia Anuala a Achizitiilor Publice (SAAP) si Anexa

d

T SEA propune spre aprobare

J

Director Executiv aproba

5.3 Modul de lucru

5.3.2. Desfagurarea proceselor de achizitie publicd Pentru fiecare proces de
achizitie publica autoritatea are obligatia de a parcurge trei etape distincte,
respectiv:

a) etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei, care se initiaza prin
identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu
aprobarea de catre conducatorul D.S.V.5.A.B a documentatiei de atribuire, inclusiv
a documentelor suport, precum si a strategiei de contractare pentru procedura
respectiva;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului cadru, care
incepe prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odat3
cu intrarea in vigoare a contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

C) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea
implementarii contractului/acordului-cadru; Totalitatea proceselor de achizitie
publica planificate a fi lansate de DSVSA pe parcursul unui an bugetar reprezinta

strategia anuala de achizitie publica la nivelul autoritatii contractante.
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5.3.3 Etapa de planificare/pregitire, inclusiv consultarea pietei

(1) in prima zi a trimestrul 1V, responsabilul desemnat din cadrul CAl, solicita
informatiile in vederea realizirii Programului Anual al Achizitiilor Publice aferent
anului (se va mentiona anul urmator), structurilor organizatorice beneficiare din
cadrul DSVSA .

Solicitarea de informatii in vederea realizirii Programului al Achizitiilor Publice, va
fi insotitd de modelul de referat de necesitate. Dupa aprobarea si transmiterea la
CAl a referatului de necesitate emis individual pe produse/servicii/ lucrarii, persoana
desemnata din cadru CAl centralizeazs si verificd informatiile necesare pentru
elaborarea strategiei de contractare $i stabileste procedura de achizitie publica.

(2) Strategia de contractare este un document al fiecarei achizitii cu o valoare
estimata egald sau mai mare decat pragurile valorice la art.7 alin.5) (>135.060 lei,
fard TVA) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, initiatd de autoritatea
contractanta si este obiect de evaluare a ANAP, odata cu documentatia de atribuire.
Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza deciziile din etapa de
planificare/pregatire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile associate $i complexitatea contractului, pe
de o parte si resursele disponibile la nivel de DSVSA pentru derularea activitatilor
din etapele procesului de achizitie publicd, pe de alt3 parte;

b) procedura de atribuire aleas3, precum si modalitatile speciale de atribuire
contractului de achizitie publici asociate, daci este cazul;

¢) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plati in cadrul contractului, alocarea riscurilor in cadrul
acestuia, masuri de agestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru
indeplinirea sau indeplinirea defectuoass a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/ acordului-cadru,
precum si orice elemente legate de obtinerea de beneficii pentru DSVSA si/sau
indeplinirea obiectivelor communicate la nivelul sectorului administratiei publice in
care activeaza autoritatea contractanta;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la

art.69 alin.(2)- (5) din Legea nr.98/20016 privind achizitiile publice si dupd caz
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decizia de a reduce termenele in conditiile legii, decizia de anu utiliza imparairea
pe loturi, criteriile de calificare privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de
selectie, criteriul de atribuire si factorii de evaluare utilizati;

g) obiectivul din startegia locali/ regionala/nationald de dezvoltare la a cirui
realizare contribuie contractul/acordul-cadru respectiv, daci este cazul; Pentru a
se asigura ca S.A.A.P este realizat3 pani la finalul trimestrului IV al anului, conform
art. 11, alin. (3) din H.G. nr. 395/ 2016, CAl, trebuie sd planifice derularea
activitatilor care conduc la obtinerea S.A.A.P. Pentru aceasta, persoana desemnata
din cadrul CAl va intocmi calendarul elaborarii Strategiei anuale de achizitie
publica, conform formular cod-F-06 SEA-CA| unde se vor introduce durata fiecirei
activitati si data de nceput a procesului de planificare si va transmite citre toate
structurile organizatorice din cadrul DSVSA modelul referatului de necesitate.

Dupa centralizarea informatiilor transmise de cétre structurile organizatorice din
cadrul DSVSAB, de cdtre persoana desemnat3 din cadrul CAl, acesta, elaboreazi
strategia anuald a achizitiilor publice si 0 supune aprobarii conducitorului
institutiei.

(3) In cadrul Strategiei anuale de achizitie publici institutia are dreptul de a opera
modificari sau completari ulterioare in cadrul strategiei anuale de achizitie public3,
modificari/completari care se aprobi de citre conducitorul institutiei. In cazul in
care modificarile au ca scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse initial
in strategia anuald de achizitii publice, introducerea acestora in strategie este
conditionata de identificarea surselor de finantare.

(4) Tn cadrul strategiei anuale de achizitie public3, persoana desemnata din cadrul
CAl elaboreaza programul annual al achizitiilor publice, ca instrument managerial
utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la
nivel de institutie, pentru planificarea resurselor necesare derularii proceselor si
pentru  verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
locala/regionald/nationalad de dezvoltare, acolo unde este aplicabil. Atunci cand
stabileste programul anual al achizitiilor publice CAl are obligatia de a tine cont de :

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;

b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit.a);
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¢) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaz3 3 fi identificate.

(5) Pana la data de 20 decembrie a fiecarui an, proiectul de PAAP §i SAAP este
verificat §i avizat de citre SEA.

(6) Tn urma Propunerii de aprobare de la Sef SEA, proiectul de PAAP Si SAAP se
inainteaza de citre responsabilul desemnat spre aprobare conducerii institutiei.

(7) Dupa aprobarea PAAP acesta se inregistreaza, se multiplica si se transmite un
exemplar de catre responsabilul desemnat din cadrul CAl, persoanelor care sunt
direct implicati,

(8) la primirea bugetului de venituri $i cheltuieli initial din anul urmitor - in termen
de maxim 10 zile lucritoare de la inregistrarea BVC la secretariatul institutiei
responsabilul de la SEA-CAl,actualizeazy PAAP-ul, in functie de fondurile bugetare
aprobate .

(9) Dupa definitivarea PAAP-ul, responsabilul desemnat din cadrul SEA-CAl are
obligatia de a publica semestrial, in S.E.A.P, extrase din acesta, precum si orice
modificari asupra acestora, in termen de 5 zile lucratoare, extrase care se referj la:
a) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a cror valoare estimati
este mai mare sau egald cu pragurile prevazute la art.7 alin.(1) din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice;

b) contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimati este mai mare
sau egala cu pragurile previzute la art.7 alin.(5) din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice;

(10) Persoana desemnatd din cadrul SEA-CAI are obligatia de tine evidenta
achizitiilor directe de produse, servicii §i lucrari, ca parte a strategiei anuale de
achizitii publice.

5.3.4 Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului cadru
Etapa de organizare a procedurii si atribuire a contractului/acordului-cadru incepe
pPrin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeazd odatd cu
intrarea in vigoare a contractului de achizitie publica si a acordului - cadru. Tipurile
de proceduri de atribuire a contractelor/acordurilor cadru sunt prezentate in
tabelul de mai jos:
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Proceduri

Tipuri de de | Prevederea

legalda Legea nr.98/2016
crt privind achizitiile publice

e [wrane
S L N o B ——
art.69 alin.(1), art.71-art.75

atribuire

art.69 alin.(1), art.76-art.79

_ Negocierea competitivg art.69 alin.(3), art.70, art.80 - art.85
- Dialogul competitiv art.69 alin.(3), art.70, art.86 - art.94

7 Parteneriatul pentry inovare art.69 alin.(2), art.95 - art.103

Negocierea fara publicarea | art.69 alin.(4), art.104

prealabila

Concursul de solutii

5.3.5 Etapa postatribuire contract/acord-cadru

art.69 alin.(5), art.105- art.110

Etapa postatribuire 3 contractului/acordului-cadru, respectiv executarea si
monitorizarea implementirii contractului/acordului-cadry implica realizarea de
activitati cu caracter tehnic, economic si financiar de citre personalul de
specialitate din cadrul institutiei din momentul incheierii contractului de achizitie
publica/acord - cadruy pana la momentul finalizirii acestuia

5.3.6. Actualizarea, avizarea $i aprobarea PAAP/Anexi la PAAP/SAAP conform
fondurilor bugetare aprobate

(1) Autoritatea contractants are obligatia de a elabora PAAP, ca instrument
managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de
achizitie la nivelul DSVSAB. Pentru planificarea resurselor necesare derularii acestor
Procese si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor din strategia
localé/regional‘é\/nationalé de dezvoltare, acolo unde este aplicabil. (2) Dupa
aprobarea bugetului, jin maximum 15 zile lucrdtoare, conducerea SEA si a
structurilor beneficiare vor actualiza PAAP in functie de fondurile aprobate.

In cazul in care fondurile aprobate sunt inferioare nivelului resurselor financiare

necesare pentru derularea tuturor proceselor de achizitii publice inscrise in
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proiectul de PAAP Serviciul Economic si Administrativ pe baza solicitarilor in form3
scrisa efectuate de citre structurile din cadrul institutiei va solicita suplimentarea
BVC de catre ANSVSA numai pentru acele produse, servicii esentiale in desfasurarea
activitatii structurilor din cadrul institutiei.Pe baza bugetului aprobat si disponibil,
SEA CAl va actualiza PAAP functie de prioritizarea necesittilor realizatd de citre

structurile organizatorice beneficiare la nivelul referatelor anuale de necesitate.
REGULA:

(1) Necesitatile vor fi introduse in PAAP cu respectarea art. 17 din H.G 395/2016 Norme
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si
completarile ulterioare

(2) Obiectul contractului de achizitie publica/acordului-cadru va fi incadrat in titlul bugetar
corespunzator, cu sprijinul compartimentelor de specialitate in domeniul clasificatiei
bugetare. in PAAP se vor inscrie atat obiectele proceselor de achizitie publicd cat si
obiectele contractelor subsecvente aferente acordurilor cadru in vigoare.

(3)Obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru se va pune in concordanta cu
vocabularului comun al achizitiilor publice

(4)Se va stabili codul unic de identificare a fiecirui obiect de contract pentru care se
deruleaza o procedura de atribuire inclusi in programul anual al achizitiilor publice

(5)in coloana Valoarea estimati a contractului de achizitie publici/aeordului cadru/referat
de necesitate” se va inserie valoarea estimati a procesului de achizitie publica, asa cum
este definita de Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile
ulterioare (ex: pentru obiectele contractelor subsecvente valoarea estimata este 0)

(6)In coloanele »Fonduri bugetare, aferente Buget ....... aprobat, alocate contractului de
achizitie publica — lei inclusiv TVA/lei TVA" se vor inscrie sumele aferente bugetului alocate
contractului de achizitie publicd (ex: pentru procesele de achizitie publicad in vederea
atribuirii unui contract. bugetul alocat trebuie si fie egal cu valoarea estimatd; pentru
procesele de achizitie publica in vederea atribuirii unui acord cadru bugetul alocat este 0;
pentru procesele de achizitie publica initiate in vederea atribuirii unui contract pentru
care s-a optat prelungirea acestuia in conditiile art. 165 din HG 395/2016, bugetul
alocat trebuie sa fie egal cu valoarea estimat3 a contractului pana la 31 decembrie)
(7)in coloana ,,Sursa de finantare” se va inscrie sursa fondurilor bugetare alocate

contractului de achizitie publica (ex: bugetul de stat/fonduri europene/etc)...
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> SREALA 28din34 | Nr1

(8)in coloana "Procedura care urmeaza sa fie aplicata” se va inscrie tipul procedurii
stabilitd in baza prevederilor art 17 din HG 395/2016 (ex: licitatie deschiss.
procedura simplificatd, procedura proprie, etc..... ; pentru obiectele contractelor
subsecvente se va inserie nu se aplica

(9)In coloana ,,Modalitatea de derulare a procedurii de atribuire online/offline” se
va inscrie online sau online

(10) Tn coloana Data estimat3 pentru ‘inceperea procedurii se va inscrie data sau
luna estimatd pentru lansarea procedurii functie de prioritatea necesitatii
identificate si primirea referatului de necesitate pentru initierea procesului de
achizitie publici

(11) Tn coloana Data estimaty pentru finalizarea procedurii se va inscrie data sau
luna estimatd pentru finalizarea procedurii in functie de perioadele si termenele
etapelor procesului de achizitie publici/evaluare/atribuire

(12) Tn coloana Responsabil achizitie publica se va inscrie numele RA.

Necesitatile identificate de structurile organizatorice beneficiare care implici
cheltuieli de capital vor fi incluse in PAAP/Anexa la PAAP/SAAP dupa includerea si
aprobarea lor la nivelul Listei de investii a DSVSAB.

13)Propunerea de PAAP actualizat in functie de fondurile aprobate si, dupi caz, in
functie de gradul de prioritizare a necesitatilor identificate de structurile
organizatorice beneficiare, este verificats si avizata de catre conducerea SEA pentru
incadrarea sumelor alocate proceselor de achizitie in fondurile bugetare aprobate.
pe fiecare articol si aliniat bugetar.

14)AC are dreptul de a opera modificiri sau completari ultericare in cadrul PAAP, cu
conditia identificarii surselor de finantare , prin completarea formularului F 05-SEA CAI.

6. RESPONSABILITATI
6.1 Solicitant/Structura organizatorica care a solicitat achizitia
- Conducatorul structuri organizatorice semneazi referatul de necesitate pentru anul

urmator;
- Intocmeste si semneazi referatul de necesitate pentru anul urmétor;

- Intocmegste si semneazi caietul de sarcini, dupa caz.
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6.2 Persoana/Persoanele desemnatd/e din cadrul SEA CAl
% Tntocmegte solicitarea de informatii in vederea realizgrii Programului Anual al
Achizitiilor Publice aferent anul urmator, emisj de citre SEA CAl;

- Centralizeaza toate informatiile din cadrul referatului de necesitate de

produse/servici/lucrari primit de la structurile organizatorice beneficiare;
- Introduce Codul cpy Pentru fiecare produs/serviciu/ lucrare;
- Tntocme;te P.A.A.P+ Anexa si S.A.A.P $i actualizarile/modificirile la acestea;

- Inainteazi P.A.A.P+ Anexa si S.A.A.P in vederea verificarii, avizarii si aprobarii
acestuia;

6.3 Sef serviciu Economic sj Administratiy.
- Propune spre aprobare P.A.A.P/S.A.A.P, precum $i actualizarile/modificirile acestora;

- Propune spre aprobare referatul de necesitate de produse/servicii/lucririi pentru anul

urmator;

- Propune spre aprobare solicitarea de informatii in vederea realizirii Programului Anual
al Achizitiilor Publice aferent anul urmator, emisa de citre CAl.

6.4 Directorul Executiy Adjunct (pentru structurile aflate in subordinea acestuia)-
Propune spre aprobare referatul de necesitate de produse/servicii/lucririi pentru anul
urmator;

6.5 Directorul DSVSA Bucuresti

- Aproba P.A.A.P+Anexa/S.A.A.P, precum si actualizarile/modificrile acestora;

- Aproba referatul de necesitate de produse/servicii/lucririi pentru anul urmétor;

- Aproba solicitarea de informatii in vederea realizirii Programului Anual al Achizitiilor
Publice aferent anul urmator, emis3 de citre CAl
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B Capitol/ : ' ' Data/
Nr.crt. | Pag : Descrierea modificirii Obs.
Subcapitol Revizia |
{0) (1) 2) Elaborare conform Ordin 600/2018 (4) (5)
1 - 0

8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII

Flompartimeﬂ Nume si [ Aviz favorabil Aviz nefavorabil _[
prenume Semnatura | Data | Observatii Semantura | Data
conducator
compartiment

/ Inlocuitor
sau delegat

Conducere Director
Executiv
Adjunct - m/}j /¢?f
Dr. Baciu ’(ﬂﬁ H
Florentina o)

Serviciul Sef serviciu - \ fLLG(f

Economic si Ec.Musat ) u\b/ L

Administrativ Elena |/ Ly

Serviciul Sef SLSVSA / [ 44

Laborator Dr.Georgescu |/ (-,A
Madalina !

Serviciul Dr.Raluca

Control Botanoiu

Oficial Delegare de
Siguranta atributii
L Alimentelor
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SERVICIUL ECONOMIC SI ADMINISTRATIV-
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Editia: 1
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|
Serviciul sef Serviciu
Catagrafie, Dr.Clep
Autorizare, Ramona ’/ é 04
Inregistrare si 4292{
Evidenta
Informatica
Serviciul sef Serviciu
Control Dr.Jurubita N I oy
Oficial Laurentiy___| “”J ~ b’\)@]
Sanatate si
Bunastare
Animal3
9. FORMULAR DISTRIBUIRE PROCEDURA
| Scopul Compartiment Functia Nume si Data N
difuzarii prenume Primirii/
Semnatura
1 3 4 5 7
informare Conducere Director Dr.Ovidiu Difuzare electronica
Executiv Valentin
Zvoristeanu
informare Conducere Director
Executiv Dr. Baciu
Adjunct Florentina
informare Compartiment Auditor Zaharia Doina
Audit public public intern Mihaela
intern
Informare Serviciul sef Serviciu Ec.Musat Elena
Economic si
Administrativ
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Procedura operationals:
SERVICIUL ECONOMIC 3! ADMINISTRATIV-
COMPARTIMENT ACHIZITII , INVESTITII

ANUALE DE ACHIZITIE PUBLICA
COoD: DSVSAMB-PQ-048-SEA-CA|

Serviciul Sef Serviciu Dr.Georgescu
Madalina

Informare

Laborator

ELABORAREA S| MODIFICAREA PROGRAMULUI
ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIE|

Informare Serviciul Delegare de Dr. Raluca
Control Oficial atributii Botanoiu
Siguranta
Alimentelor
Informare Serviciul " Sef Serviciu | Dr.Clep
Catagrafie, Ramona
Autorizare,
Inregistrare si
Evidenta
Informatica
Informare Serviciul sef Serviciu Dr.Jurubita
Control Oficial Laurentiu
Sanatate si
Bunastare
Animala
‘W Comp. Juridic si Consilier Cons.Petruta
Resurse Umane juridic Cici Ghenghea
- Informare | Comp.Juridic si Consilier Psh. Opritescu
Resurse Umane Anca Magdalena
Informare/ |~ SEA-CAT | Consilier " Schiopu Daniela |
aplicare Achizitii
publice
Informare/ SEA-CAI Honsilier Ciobanu Cristina
aplicare Achizitii
publice

Pagina Exemplar
32din34 | nr.1
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Informare/

aplicare

Arhivare Secretariat

tehnic al
Comisiej de

monitorizare a
DSVSA Bucuresti

Anexa nr.
Anexa nr. 4

Anexa nr. 5

Anexa nr. 6

Anexa nr. 2
3

ANUALE DE ACHIZITIE

Procedura operationaly:
SERVICIUL ECONOMIC 3! ADMINISTRATIV-
COMPARTIMENT ACHIZITN
ELABORAREA S| MODIFICAREA
ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLIC

, INVESTITII
PROGRAMULUI

E SI A STRATEGIEI
PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO-048-SEA-CAI

Consilier
Achizitii
publice

Mihalache

Cristina Daniela

Mihaela
Claudia
Dr. Manta

Pagina Exemplar
33din34 | nr.1

10.ANEXE SI INREGISTRARI
Solicitare informatii realizare PAAP $i SAAP -
F-01-SEA CcAl

SEA

Referat de necesitate +anexe - F-02-SEA CAl

Caiet de sarcinj - F-03-SEA CAl

Planul anual al achizitiilor publice+Anexa -
F-04-SEA CAl, F-04.1 SEA caA/

Nota de suplimentare privind revizuirea
PAAP+anexa- F-05-SEA CAl

Strategie anuala a achizitiilor publice - F-06-

CAl

|
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COMPARTIMENT A
ELABORAREA SI MODJ

11. DIAGRAMA DE PROCES

Solicitare informatii realizare PAAP $i SAAP
elaborate de citre Consilieri achizitii publice

SEA-CAI DSVSA Bucuresti

Procedura operationalg:
SERVICIUL ECONOMIC Sl ADMINISTRATIV-
CHIZITII, INVESTITII
FICAREA PROGRAMULUI
ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIE]I
ANUALE DE ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-P0-048-SEA-CAI

34 din 34

— v r Caiet de PAAP- SAAP-
Referat de sarcini - elaborat elaborat
necesitate- elaborat de Consilieri Consilieri

elaborat Solicitant achizitii achizitii
Solicitant /structura publice publice SEA-
/structura din cadrul SEA-CAI/ CAl
din cadrul DSVSA PAAP- (cand
DSVSA ‘ Bucuresti " Anexa situatia o
Bucuresti [ aparat achizitiilor ‘{ impune)
aparat propriu directe
propriu beneficiar al '
beneficiar al produselor/
produselor/ serviciilor sef Serviciu Economic si Administrativ-
serviciilor sau Propunere spre aprobare
sau lucrarilor Llucrarilor Sef SEA

l

Director Executiv

- Aprobare Solicitare informatii realizare PAAP

si SAAP,

Referat de achizitie, Caiet de sarcini PAAP, SAAP

l

Sef Serviciu Economic i Administrativ-

l

SEA- CAl- Demarare proceduri de achizitie

Pagina 34 din 34

Bucuresti, Str. llioara, Nr. 16Y, Sector 3,
Cod Pogtal 032125, Telefon: 021-3480565, Fax: 021-3482352

Fomasils affira_bu Irnractimancuca rn Wahe wninar ba irnracki devea ra




Procedura operationalg:
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ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIEI
ANUALE DE ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI

Editia: 1

Revizia: 0
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Formular 01-SEA CAl

L

Serviciul Economic $1 Administrativ- Compartiment Achizitii, Investitii
P 55565 s

Catre,
Serviciile/ Birourile/Compartimentele din cadrul D.S.V.S.A. BUCURESTI

Tn conformitate cu Legea nr. 98/2016 - Legea achizitiilor publice si Hotararea
nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, autoritjtile contractante au obligatia si elaboreze
Programul anual al achizitiilor publice, precum si a celorlalte acte normative ce
reglementeaza achizitiile publice: “Programul anual al achizitiilor publice se elaboreazj,

in forma initiald, in trimestrul IV al anului_anterior, pe baza referatelor de necesitate

transmise de compartimentele autoritatilor contractante, si cuprinde totalitatea

contractelor de achizitie publica/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractanti

intentioneaza si le atribuie in decursul anului urmétor.” - Art. 12, alin.2 din Hotdrérea
nr.395/2016

“Referatul de necesitate reprezintd un document intern emis de fiecare
compartiment din cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului in curs
pentru anul viitor, care cuprinde necesitdtile de produse, servicii si lucréri
identificate, precum $i pretul unitar/total al necesitatilor.” - Art. 3 - Hotérérea
nr.395/2016

Conform celor enumerate mai Sus, va rugam si ne transmiteti pana la data
e SRR S e referatele de necesitate ce contin necesarul de produse, servicii,

lucrari pe suport de hartie la secretariatul institutiei noastre spre inregistrare (semnate si

aprobate) si centralizat in format electronic pe adresa: ...........ocoeceresoi , in

vederea ntocmirii Programului Anual al Achizitiilor Publice pe anul ............. .
Referatele de necesitate se vor intocmi separate pentru fiecare categorie de
Produse/servicii/lucréri, iar cele care contin mai multe repere (ex. rechizite, produse

Exemplar

Pagina 1 din 11
Bucuresti, Str. Ilioara, Nr. 16Y, Sector 3, = (=]
Cod Pogstal 032125, Telefon: 021-3480565, Fax: 021-3482352 ! 1
E-mail: office-bucuresti@ansvsa.ro, Web: www.bucuresti.dsvsa.ro EIHEE



Procedura operationalg:

SERVICIUL ECONOMIC ! ADMINISTRATIV-
COMPARTIMENT ACHIZITII , INVESTITII
ELABORAREA S| MODIFICAREA PROGRAMULUI
ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIE]
ANUALE DE ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI
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Curatenie, reactivi, etc), vor avea atasate anexe conform tabelelor anexate, impreuna cu

notele de fundamentare privind necesitatea achizitionarii acestora.

Precizam ca datele inscrise trebuie s§ fie fundamentate. Fundamentarea trebuie
transmisa numai Pe suport de hartie (inregistrata $i semnatd). Referatele de necesitate
care nu vor fi fundamentate nu vor fi cuprinse in PAP si implicit nu se vor achizitiona
produsele/serviciile /lucririle solicitate.

Important!!!

* Pentru planificarea achizitiilor publice, referatul de necesitate va contine obligatoriu
data cand se doreste efectuaty achizitia.

* Precizam c& produsele din tabele anexate sunt cu titul informativ, dumneavoastrj |e
veti adapta in functie de necesitatile serviciului/biroului/compartimentului
dumneavoastri. De asemenea tabelele vor fi intocminte in format Excel cu respectarea

formatului transmis.

Anexam prezentei tabelele informative.

Cu stim3 ,

DIRECTOR EXECUTIV

SEF SERVICU ECONOMIC S| ADMINISTRATIV

CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
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Formular -02-SEA CAl

Se aproba,
DIRECTOR EXECUTIYV,

Propun a se aproba,
SEF SERVICIU ECONOMIC 3| ADMINISTRATIV,

Referat de necesitate

Pentru bunuri, servicii, lucrari
pentru perioada ianuarie - decembrie RSy ce sunt necesare si oportune
cuprinse in programul anual de achizitii /anexa achizitii directe .....................

Va rugdm s& aprobati ;

Nr Cantitate | ~ = | E| = ufl'r::ir Valoare
cre, |Obiectul achizitiei \Uim| ToTaLa | £ | E |E| B lei fara | L€l fard
i dincare | ~ = (=] E ; tva
va)
1
L ses _L N

1. Justificare necesitate:
Aceastd necesitate se va Justifica pentru fiecare caz in parte i va contine totodatd

si 0 justificare cu privire la cantitateq doritd a se achizitiona

2. Justificare oportunitate:

Oportunitatea achizitiei tine de etapa in care respectiva achizitie este obligatorie
pentru a rdspunde unej necesitati punctuale identificate. Poate fi justificatd de momentul
expirdrii contractului deja existent, de o anumitd perioadd calendaristicd, de anumite
evenimente organizate sau orice qlt motiv,

3. Descrierea produselor Iserviciilor/lucrarilor:

Este obligatorie prezentarea Caracteristicilor tehnice pentru ceea ce se
intentioneazd a se achizitiona pentru ca la momentul realizdrii  achizitiei
produsele/serviciile/ lucrarile s¢ corespundd necesitdtii si sd indeplineascd rolul pentru
care a fost achizitionat.
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1 Avizat

2 Elaborat

SERVICIUL ECONOMIC
COMPARTIMENT ACH

ELABORAREA SI MODIF ICAREA
ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE

Procedura operationalg:

S| ADMINISTRATIV-
IZITIl, INVESTITI)
PROGRAMULUI
SI A STRATEGIE]

ANUALE DE ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI

Editia: 1

Revizia: 0
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nr.1
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Nume si prenume Semnatura
—
i}
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Procedura operational3:

ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIEI ANUALE DE
ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI

FORMULAR 03-SEA CAJl

Se aproba,
DIRECTOR EXECUTIV,

CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea de »Produse/Servicii /Lucrari
( conditii minimale)
Achizitia de produse
specificatii tehnice

Cerinte privind calitatea ( certificate de origine/certificate de calitate/de conformitate),
dupa caz;

Cerinte privind Punerea in functiune, demonstrarea performantelor in functionare,
instruirea personalului si alte eventuale servicii conexe produselor , dupa caz;

Fisa privind securitaea produsului la utilizare ( daca este cazul )

Conditii privind livrarea si receptia;

Conditii privind asigurarea service-ului in garantie si post-garantie;
Demonstrarea calitatii de distribuitor a ofertantului, din partea producatorului.
Achizitia de lucrari

Cerinte privind autorizarea ofertantilor de 3 executa lucrarile ce fac obiectyl achizitiei
publice

In cazul in care exista un proiect, acesta impreuna cu cantitatile de lucrari vor fi anexe la
C5;

In cazul in care nuy exista un proiect,se vor descrie lucrarile ce urmeaza a fi executate,
precizandu-se cantitatile Pentruca toti ofertantii sa aibe aceeasi baza de ofertare; se vor
intocmi daca este cazuyl schite lamuritoare;

Se vor preciza daca este cazul, cerinte privind atestarile sistemului de asigurare a
calitatii pentru tipul de lucrari cerute;
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Daca lucrarea trebuie €Xxecutata intr-un interval de timp, se va preciza aceasta
Achizitia de servicii
Se vor descrie serviciile ce trebuijesc prestate;

Se vor cere autorizatiile societatilor ofertante pentru furnizarea acestor servicii daca
este cazul;

Daca serviciile trebuiesc prestate intr-un interval de timp dat, se va preciza;

Daca serviciile care fac obiectul achizitiei ay Caracter succesiv sau repetitiv, vor fi
precizate intervalele de timp sau periodicitatea acestora sau se va atasa la caietul de
sarcini un grafic de derulare a serviciilor;

Daca este cazul se vor solicita documente - buletine de masura, buletine de analiza -
care sa certifice serviciile efectuate;

Serviciul/Biroul/Compartimentul
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Formular 05-SEA CAl
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din 11

Serviciul Economic $1 Administrativ-Compartiment Achizitii, Investitii

Propun a se aproba,
$EF SERVICIU ECONOMIC 3| ADMINISTRATIYV,

NOTA DE SUPLIMENTARE

fata de Programul anual al achizitiilor publice nr.......,

Va rog si aprobati  suplimentarea Planului anual
..................... - Anexa privind achizitiile directe cu codul CPv
................. lei fara TVA, respectiv ceevenenen.... lei cu tva

............. , hecesare in vederea achizitionarii

Sursa de finantare - venituri proprii.

Compartiment Achizitii, Investitii

Consilier achizitii publice
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Procedura operationala:

SERVICIUL ECONOMIC § ADMINISTRATIV-
COMPARTIMENT ACHIZITI/ , INVESTITII
ELABORAREA SI MODIFICAREA PLANULUI ANUAL AL -
ACHIZITIILOR PUBLICE S| A STRATEGIE] ANUALE pE | Revizia: 0

ACHIZITIE PUBLICA

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI

Editia: 1

Exemplar
Pagina 8 nr. 1
din 11

FORMULAR 04 SEA cA|

PROGRAMUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE

Tipul i e:taiﬁziiaa oS Ry D::; n(r:::; ;
obiectul contractului de " i Data (luna) pentru Modalitatea de Persoana
contractulyi achizitie MRk ey estimaty tribui derulare a responsabil
N d EE E Sursa de specifice AL uvre.a procedurii de P y
r.cri.| de ach‘lz‘_itre Cod CPVY publici/ finantare ST pentru  |contractutyi de atribuire cu aplicare
publica/ acordului- derularea initierea achizitie procedurii
acordului - cadru procesului de | Procedurii publici/ de atribuir
cadru — achizitie acordului- . .
Lei, fara TVA cadru online/offline
Formular 04.1-SEA CAIl
PROGRAMUL ANUAL AL ACHIZITIILOR PUBLICE-Anex3 privind achizitiile directe
Valoarea D ; " Persoana
. « |Data estimata L=
Nr. ert Obiectul achizitiei Cod CPV estimat3 Sursade | Data estimata pentru responsabild cu
i directe finantare pentru initiere finalizare derularea
Lei, fard TVA achizitiei
Intocmit,
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SERVICIUL ECONOMIC ! ADMINISTRATIV-

COMPARTIMENT ACHIZITH, INVESTITII m
ELABORAREA S| MODIFICAREA PLANULUI ANUAL AL =)
ACHIZITIILOR PUBLICE S| A STRATEGIEI ANUALE DE
ACHIZITIE PUBLICA

Exemplar
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din 11

Formular 06-SEA CAl

Autoritarea contractants: DIRECTIA SANITARA VETERINARA SI PENTRU SIGURANTA ALIMENTELOR "
STRADA ILIOARA, NR.16 Y, SECTOR 3

Emis de: SERVICIUL ECONOMIC s ADMINISTRATIV
Propun a se aproba
SEF SERVICIU ECONOMIC S| ADMINISTRATIV
Vizat de control financiar preventiv
Aprobat de: .......coooooeioi - DIRECTOR EXECUTIV
Strategia anualé de achizitii publice
pentru anul ......

Prezentul formular cadru este realizat tindnd cont de prevederile art. 11 alin .2 din HG
395/2016 privind Strategia anuald de achizitii publice la nivelul autoritdtii contractante.

Forma documentului:

Initiald X

Revizuita

Numdrul revizuirii
Cuprins
1. Obiective de realizat prin implementarea Strategiei anuale de achizitii publice (SAAP)
2. Indicatori cantitativi si calitativi pentru managementul/gestionarea portofoliului de procese
de achizitii
- Date de intrare utilizate in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica
4, Capacitatea profesionalj a autoritatii contractante de a realiza atdt fiecare achizitie in

parte, cat si toate achizitiile incluse in PAAP

4.1, Evaluarea capacititii profesionale existente

4.2, Evaluarea necesarului de resurse suplimentare externe

43, Masurile stabilite pentru asigurarea uneij capacitati corespunzitoare de satisfacere a
necesitatilor cu resurse interne say externe

5. Fundamentarea informatiilor incluse in SAAP
5.1.  Surse de informatii utilizate pentru elaborarea PAAP
Pagina 9 din 11 o] 1|
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Procedura operational3:

SERVICIUL ECONOMIC SI ADMINISTRATIV.
COMPARTIMENT ACHIZITII , INVESTIT)
ELABORAREA S| MODIFICAREA PLANULUI ANUAL AL
ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIEI ANUALE DE | Revizia: 0

ACHIZITIE PUBLICA

Exemplar

COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI Pagina 10 nr. 1

cdreia se adreseazg

5.3. Riscuri asociate Portofoliului si stabilirea de masuri pentru gestionarea acestora

5.4, Factori interesati $i analiza implicrii $i influentei acestora in gestionarea portofoliului de
achizitii

6. Modalitati de atribuire asociate portofoliului de Procese de achizitie publici §i justificarea
alegerii acestora

7. Programul anual al achizitiilor publice

8. Lista anexelor |a Strategia anualj de achizitie publics

respectiv a modalititilor de achizitie (proceduri de achizitie si cumpirari directe) pentru
procesele incluse in portofoliul de achizitii - pe baza informatiilor obtinute prin intermediul
analizei si cercetarii de piata, a analizei riscurilor si a analizei factorilor interesati, au fost

2, Indicatori cantitativi si calitativi pentru managementul/gestionarea portofoliului de
Procese de achizitii - NU ESTE CAZUL
3. Date de intrare utilizate in elaborarea Strategiei anuale de achizitie publicg

Cu luarea in considerare a prevederilor art.11 alin.(6) din HG 395/2016, datele de intrare
utilizate in elaborarea strategiei anuale de achizitii publice sunt detaliate in continuare:

a. Continutul referatelor de necesitate transmise de toate compartimentele din cadrul
autoritatii contractante,
b. Resurse existente $i necesare pentry implementarea Strategiei anuale de achizitie publici
¢ Informatiile obtinute din Cercetarea si analiza pietei.
4, Capacitatea profesionals a autoritatii contractante de a realiza atit fiecare achizitie in
parte, cat si toate achizitiile incluse in PAAP
4.1. Evaluarea Capacitatii profesionale existente se va realiza conform legislatiei in vigoare, si

Fundamentarea informatiilor incluse in SAAP
4.4, Surse de informatii utilizate pentru elaborarea PAAP
Deciziile privind valoarea estimata pentru fiecare achizitie de produse, lucriri si servicii incluse in

a. Informatii primare: Informatiile care stau la baza prezentei stategii au fost stabilite in urma
consultarii catalogului SEAP

b.Informatii secundare: Informatiile care completeaza prezenta strategie sunt stabilite in urma

consultarii publicatiilor de specialitate si a site-rilor de profil-internet
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Procedura operational3:

SERVICIUL ECONOMIC §| ADMINISTRATIV-
COMPARTIMENT ACHIZITII , INVESTITIi
ELABORAREA SI MODIFICAREA PLANULUI ANUAL AL —
ACHIZITIILOR PUBLICE §] A STRATEGIEI ANUALE pg | Revizia: 0

ACHIZITIE PUBLICA
COD: DSVSAMB-PO 048-SEA-CAI Pagina 11

Deciziile ce stau la bazg continutului PAAP au fost realizate cu luarea in considerare a
urmatoarelor elemente:

a. Pozitionarea obiectulyi unui contract, a unei retele de contracte constituitd pe criterii
functionale sau temporale in Matricea de pozitionare a obiectylui contractului
b. Caracteristicile pietei de profil adresate: din punct de vedere geografic, al specializarii si al
gradului de diferentiere, etc
¢. Dinamica pietei careia i se adreseaza obiectul contractului, respectiy:
i. Natura si amploarea concurentei
ii. Capacitatea Pietei de a realiza obiectul contractului
iti. Tendintele pietei céreia i se adreseaza obiectul contractului
iv. Tranzactii similare realizate pe piata
Informatiile incluse in PAAP nu sunt bazate P€ 0 analiza a portofoliului de achizitii si a pietei
carora se adreseazi contractele- nu este cazul

4.6. Riscuri asociate portofoliului §i stabilirea de masuri pentru gestionarea
acestora
Tn elaborarea Strategiei anuale de achizitie publici au fost identificate riscurile incluse in
Registrul riscurilor.-ny este cazul

4.7. Factori interesati si analiza implicarii si influentei acestora in gestionarea
portofoliului de achizitii

5. Modalitati de atribuire asociate portofoliului de procese de achizitie publicd si justificarea

alegerii acestora

Atribut Optiunea selectat} Justificare

Procedurs
aplicata/Cumpirare
directi

6. Programul anual al achizitiilor publice
Programul anual al achizitiilor publice pentruanul ................. s€ constituie ca anex3 la

Strategia anual3 de achizitii publice, ficand parte integrant3 din aceasta.

7 Lista anexelor la Strategia anuald de achizitie publicd
Programul anual al achizitiilor publice (PAAP)

Anexad privind achizitiile directe
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