DIRECTIA SANITARA VETERINARA 51 PENTRU
SIGURANTA ALIMENTELOR BUCURESTI

Nr. 22773/31.07.2023

COMPARTIMENT JURIDIC SI RESURSE UMANE
Nr.1171/31.07.2023

ANUNT
afisat astazi 31.07.2023

declansare procedura de transfer la cerere, pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante - 1 post

In conformitate cu dispozitiile art. 502 alin. (1), lit. ¢) si art.506, alin.(1), lit.b) din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completérile ulterioare, Directia Sanitara Vetetrinara si pentru Siguranta
Alimentelor Bucuresti, organizeaza la sediul institutiei din Str. Ilioara, nr.16Y, sector 3,
Bucuresti, anunta ocuparea unei functii publice de executie vacante, prin transfer la
cerere;

1 post referent, clasa lll, grad profesional superior la Serviciul Economic si
Administrativ - Compartimentul Comunicare, Registratura - Arhiva din cadrul Directiei
Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti.

Durata normala a timpului de muncé este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Transferul la cerere se face pe o functie publica vacanta de acelasi nivel, cu respectarea
categoriei, clasei §i gradului profesional al functionarului public, cu indeplinirea conditiilor
de studii, conditiilor de vechime si conditiilor specifice pentru ocuparea functiei publice in
care urmeaza sa fie transferat, prevazute in fisa postului, conform art. 506, alin.(2) si
alin.(5) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare.

1. Conditii generale prevazute in fisa postului:
a) studii - liceale, respectiv medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat;
b} cunostinte de operare pe calculator - nivel elementar;

c) vechimea in specialitate necesara - 7 ani, conform dispozitiilor art. 468, alin.(1), lit.c)
din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ.

2. Conditii specifice prevazute in fisa postului:

a) cunoasterea temeinica a Legii Arhivelor Mationale nr.16/1996 ,republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

b) asigura existenta punctului unic de intrare-iesire a documentelor in/ din

D.5.V.5.A.Bucuresti , primeste si inregistreaza toate documentele adresate D.S.V.S.A
Bucuresti ;

c) expediazd toate documentele emise de catre D.S.V.S.A.Bucuresti si completeaza
rubricile corespunzatoare din Registrul iesiri - intrari;

d) elaboreaza, in colaborare cu structurile din cadrul D.S.V.5.A.Bucuresti, nomenclatoarele
arhivistice;
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e) intocmeste DI (dispozitii de incasare catre casierie ) in vederea incasarii tarifelor de la
operatorii economici care se inregistreaza/autorizeaza sanitar veterinar, in conformitate
cu prevederile Ordinelor Presedintelui ANSYSA (111/2008, 57/2010, 16/2010, 109/2010,
83/2014, 114/2013, 96/2014 cu modificarile si completarile ultericare).

Documente necesare si data limita pentru depunerea documentelor:

Functionarii publici interesati vor depune, in termen de 20 de zile de la data afisarii
anuntului, respectiv in perioada 31.07.2023 - 21.08.2023, ora 16,00 la sediul D.5.V.5.A.
Bucuresti, in Mun. Bucuresti, sector 3, Str. Ilicara, nr. 16Y, sau pe adresa de e-mail
musat.elena-b@ansvsa.ro, urmatoarele documente:

1. cerere de transfer, conform modelului atasat;

2, curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

5. copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru pericada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. adeverinta eliberata de institutia angajatoare din care sa reiasa functia publica si gradul
profesional detinut in prezent, precum si faptul cd nu a fost sanctionat disciplinar,

7. acordul privind prelucrarea datelor cu caracter personal, conform modelului atasat.

Copiile de pe actele prevazute la punctele 1-7 se prezinta in copii legalizate sau insotite
de documentele originale, care se certifica pentru conformitate cu originalul de catre un
reprezentant al Serviciului Economic si Administrativ din cadrul D.5.V.5.A. Bucuresti, iar

celelalte documente se vor depune in criginal.

Dupa expirarea termenului pentru depunerea candidaturilor, ulterior verificarii
dosarului/dosarelor de inscriere, in situatia in care vor fi depuse mai multe cereri de
transfer pentru aceeasi functie publica de executie vacanta, se va organiza un interviu cu
functionarii publici solicitanti.

Data, ora §i locul sustinerii interviului vor fi anuntate prin afisarea la sediul institutiei
precum si pe pagina de internet www.bucuresti.dsvsa.ro .

In cazul in care existd un singur functionar public inscris pentru ocuparea prin transfer la
cerere a postului vacant, acesta este declarat admis, aprobandu-i-se solicitarea de transfer
la cerere de catre conducerea institutiei.

Precizam ca potrivit art 506, alin.(8) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare “Transferul la cerere
se face la solicitarea functionarului public si cu aprobarea conducatorului autoritatii sau
institutiei publice in care urmeaza sa isi desfasoare activitatea functionarul public.
Autoritatea sau institutia publica in cadrul céreia s-a aprobat transferul la cerere al
functionarului public instiinteaza cu celeritate autoritatea sau institutia publica in cadrul
careia isi desfasoara activitatea functionarul public, despre aprobarea cererii de transfer.
in termen de maximum 10 zile lucrdtoare de la primirea instiintarii, conducitorul
autoritatii sau institutiei publice in care isi desfasoara activitatea functionarul public are
obligatia sa emita actul administrativ de modificare a raporturilor de serviciu ale
functionarului public, cu precizarea datei de la care opereaza transferul la cerere. Data de
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la care opereaza transferul la cerere nu poate depasi 30 de zile calendaristice de la data
emiterii actului administrativ.”

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Directiei Sanitare Veterinare si pentru
Siguranta Alimentelor Bucuresti, doamna Ec. MUSAT Elena - Sef Serviciu Economic si
Administrativ, nr. de telefon : 0762221217, e-mail musat.elena-b@ansvsa.ro .

Informatii referitoare la organizarea si functionarea Serviciului Economic si
Administrativ - Compartimentul Comunicare, Registraturd - Arhiva din cadrul Directiei
Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti, pot fi obtinute
consultand urmatoarele acte normative :

1.Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale , republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2.0.U.G nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ultericare;

Tematica :
a) Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente - Evidenta documentelor
b) Obligatiile creatorilor si detinatorilor de documente - Selectionarea documentelor
¢) Principiile generale aplicabile administratiei publice ;
d) Principiile aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici din
administratia publica ;
e) Principiile care stau la baza exercitarii functiei publice.

Dr. Ovidiu - Valentin ZVORISTEANU
DIRECTOR EXECUTIV
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Anexa 1

PROCEDURA DE TRANSFER LA CERERE, PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI PUBLICE
VACANTA DE REFERENT, CLASA Iil, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR

CERERE TRANSFER

Subsemnatul/a .... v
AICIHRLSE WP oo issrsnsniinasnenpemsmnenpensnanes B
CNP. o s v vmprssensampammenpmrssusssmnvsisssn BIGATALI & 10 PREzent T Cadil o wimsiis s

Caaw , formulez prezenta cerere, in vederea realizarii
transferulul pe funcl;la pubhca de execune de referent, clasa lll, grad profesional superior,

din cadrul Serviciului Economic si Administrativ - Compartiment Comunicare, Registratura
Arhiva al Directiei Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti, cu
respectarea dispozitiilor art. 502, alin.(1), lit ) si art. 506, alin.(1), lit.b) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Data, Semnatura,
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Anexa 2

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul/a ....ooveeennn....
domiciliat/a M .oevevevrevrnnsninns

CNP-*-----'"'-l"'l*'lI'+l|'llv---------------d--'lli'r;- adresa de E-mail SR B AR m R R AN R R RN R e e

eay

sunt de acord ca datele mele cu caracter personal sa fie prelucrate de catre Directia Sanitara
Veterinara si pentru Siguranta Alimentelor Bucuresti, pentru organizarea céreia a fost publicat
Anuntul din data de ..................... si pentru care am calitatea de aplicant, cu respectarea
Legii nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Data, Semnatura,
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